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 التٌظين والمعالجة الفٌية لأوعية المعلىهات

 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 مدٌرٌة التربٌة والتعلٌم للواء الكورة
 جنٌن الصفا الأساسٌة للبنٌنمدرسة مكتبة 

  عبدالله خرٌسات: إشراف                                              .وماتعللفنٌة لأوعٌة المالمعالجة التنظٌم ور: تمرٌ

 عٌىاى الىزشة تنظٌم أوعٌة المعلومات تازيخ الىزشة 41/44/0202-41 ىزشةهكاى ال جنٌن الصفا الأساسٌة للبنٌن.مدرسة 
 فسيق العول درسٌةومسؤول المكتبات المأمناء مكتبات مدرسٌة  ثلاثة لىزشةالجهة المٌظوة ل شعبة المكتبات –لسم تكنولوجٌا التعلٌم والمعلومات -المدٌرٌة

 .وتسكٌنها فً الأماكن المخصصة لهامصادر المعلومات الموجودة بالمكتبة وتنظٌم  فرز: الهدف العام

 سجلً المكتبة الرئٌسً والجانبً.وفماً لفرز مصادر المعلومات  . 2     . تحدٌد مصادر المعلومات.0معرفة إجراءات العمل.      .4الأهداف:  

 المعلومات فً الأماكن المخصصة لها.تسكٌن مصادر . 1

  ىزشةالأهداف 

 . تمسٌم الفرٌك المشارن إلى مجموعتٌن وفرز مصادر المعلومات وفماً لسجلً المكتبة.0المكتبة وممتنٌاتها .  .تمدٌم موجز عن 4

   . مطابمة مصادر المعلومات مع سجلً المكتبة.2
 ىزشةالإجساءات 

  كلٌ على حدة.  للمكتبة والجانبً  السجل الرئٌسًب التعلٌمٌة المسجلة المصادرالبدء بفصل .الاتفاق على 4 

 . . حصر عدد المصادر الموجودة مع سجلً المكتبة 1.  الأماكن الخاصة لهاتسكٌن جمٌع مصادر المعلومات بالمكتبة فً . 2

 .لاحماً واعتمادهامن لجنة الإتلاف بالمدٌرٌة  مراجعتهاوعمل لوائم إتلاف بها لٌتم البدء بعملٌة جرد وفرز الكتب الملغاة والتالفة  . التغذٌة الراجعة:1
  ىزشةالًتائج 

 
 
 
 
 

 
 

 

   ىزشةال هسفقات

 

 

 

   



 
 
 

 

 

 

 

 :تقدين هىجص عي المكتبة وهقتٌياتها .1

 

 

 :تحديد هصادز المعلىهات .2

  

 شىاهد التٌفير على ها تم إجساءٍ 



 
 
 

 

 

 :فسش هصادز المعلىهات وفقاً لسجلي المكتبة السئيسي والجاًبي..  3

  

   المكتبة:. هطابقة هصادز المعلىهات هع سجلي 4

  



 
 
 

 

  الصفا الأساسٌة للبنٌنجنٌن ورشة عمل مكتبٌة بمكتبة مدرسة 
بتارٌخ  جنٌن الصفا الأساسٌة للبنٌنمسؤول المكتبات بالمدٌرٌة لمكتبة مدرسة  ٌأتً هذا العمل بعد الزٌارة المٌدانٌة التً تمت من لبل   

جنٌن الصفا الأساسٌة المختلطة إلى مدرسة  جنٌن الصفانمل مكتبة مدرسة ومشاهدة ومعرفة ما تحتاجه المكتبة ، حٌث تم م، 0/44/0202

وعلٌه فمد تمرر تشكٌل فرٌك عمل من أمناء المكتبات المدرسٌة باللواء لتنظٌم مكتبة ، تدوٌن ذلن فً تمرٌر الزٌارةوتم الأساسٌة للبنٌن 

 على النحو التالً: العمل وكان  ،(مرفكتم صدور كتاب رسمً بذلن ) جنٌن الصفا الأساسٌة للبنٌن، ومدرسة 

 جدول عمل الورشة:
 

 ملاحظات المكلف بالتنفٌذ الإجراء الموضوع رلم

  .مسؤول المكتبات المدرسٌة .لما هو موجود على أرض الوالع بالمكتبة  وافٍ  تمدٌم شرحٍ  توضٌح العمل الذي سٌتم .4

  .المجموعتٌن .علٌها فرز الكتب لوحدها والأدلة والدورٌات لوحدها كل مجموعة تمسٌم فرٌك العمل لمجموعتٌن .0

   .كامل فرٌك العمل .تسكٌن الكتب والأدلة والدورٌات كلُ فً مكانه المخصص له التسكٌن .1

  .(  فرٌك العمل+ مسؤول المكتبات 2) .مطابمة المصادر التعلٌمٌة مع سجلً المكتبة الرئٌسً والجانبً المطابمة .1

  المكلف بالتنفٌذ لاحمًا. (4) .للمدٌرٌة بعد إتمامها التسلم والتسلٌم رفع لوائم  الجرد والإتلاف .6
 

 اشراف ومتابعة مباشرة من لبل رئٌس المسم: نارٌمان الشرٌدةما تم سابما تحت  جمٌع

 

 رئٌس لسم تكنولوجٌا التعلٌم والمعلومات                               مسؤول المكتبات المدرسٌة                                       

 نارٌمان الشرٌدة                                                                                              عبدالله خرٌسات                   
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 كشف بأسماء أهٌاء المكتبات المشازكين بتٌظين هقتٌيات هكتبة 
 م  15/11/2223ـ14يىهي الثلاثاء والأزبعاء المىافق هدزسة جٌين الصفا الأساسية للبٌي وذلك يىهي 

 
                                                

                                                                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 رئٌس لسم تكنولوجٌا التعلٌم والمعلومات                                                                                                  
 نارٌمان الشرٌدة                                                                                                          

 

 
 
 
 
 
 
 

 مكان العمل الرلم الوزاري اسم المعلم م

 مدرسة السمط الأساسية للبنين  136295 بني بكرمحمد يونس أحمد  1

 للبنين 2كفر الماء الأساسية  150522 ايمن فاضل محمد هزايمة 2

 دير ابي سعيد الثانوية الشاملة الثانية للبنين 95214 موفق ضيف الله خليل هليل 4

 الكورةمديرية التربية والتعليم للواء  32828 عبدالله محمد سليمان خريسات 5

    



 
 
 

 (عنٌٌنالم كتاب مدٌر التربٌة للواء الكورة ) حضور الورشة لأمناء المكتبات

   


