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والتـــــدقيي الـــــدليل والعـــــروة الت ديميـــــة ماتـــــو  وتـــــدقيي وت يـــــيم عـــــداد إشـــــار  فـــــ  
 كل من: اللغوي 
  الإشراف والتدرٌب./ إدارة  الصماديحسن عباس د. مهدي 

  إدارة الإشراف والتدرٌب. جنٌد أحمد الوقفًد. محمد / 

 .لٌلى محمد عاٌد العطوي / إدارة المناهج والكتب المدرسٌة 

 .جاسر جورج اسكندر جاسر/  لواء وادي السٌر 

 .سٌرٌن محمد موسى الودٌان /  لواء الأغوار الجنوبٌة 

 ة.فدوى اسماعٌل ابراهٌم هترٌه / لواء القوٌسم 

  .الهام لطفً عبدالله أبو طاحون / قصبة عمان 

 .د. جٌهان هاشم ابراهٌم السفاسفة / لواء بصٌرا 

  عبد الجواد / الرمثا.محمد وصفً عبدالمجٌد 

  حرب / السلط.قاسم جٌهان محمد 

 .أمٌمة " احمد امٌن " علً المصري / لواء الكورة 

 .ًد. بشرى نواف سلطً الصراٌرة / لواء المزار الجنوب 

  العنزي / لواء بنً كنانة.علً محمد د. أحمد 

  الشواشرة / لواء المزار الشمالً.  ٌوسف جبرحمزة 

  الحجوج / قصبة الكرك. عبدالقادرمحمد نواف 

  العرود / عجلون. ابراهٌم محمدد. خالد 

 .مٌسون احمد محمد المجالً / قصبة المفرق 

  الصمادي / عجلون.ابراهٌم علً خلٌل 

 العرعر / لواء الجامعة.محمود داود  د. غادة 

 .ًعلً حامد النواٌسة / لواء المزار الجنوب 

 .ٌونس عبد الحمٌد جابر نمران / الزرقاء الثانٌة 

 فرحان ودٌان / لواء الطٌبة والوسطٌة. نارٌمان بهجت  

 .شرف محمد ٌاسٌن العرود / لواء دٌر علا 

 .سامر سمٌر محمد القرامسة / معان 
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مؼدعة اٌ

ماٌؾـقةممممم مظضؿانمجودةممخرجاتفا مواظؿقلين؛ مإلىماظؿطوؼر مبادؿؿرار ماظؿعؾقؿقة تلعىمالأغظؿة

مظؾؿلؿفداتم موصؼًا موتطوؼرػا ماظؿعؾؿقة ماظؿعؾقؿقة ماظعؿؾقة مبـاء مسؾى مواظؼائؿة ماٌدخلات سؾى

 . ظؿطورماظعؾؿيمواظؿعؾقؿيمسؾىماٌلؿوىمالمحؾيمواظعربيمواظدوظياعواطؾةمو

معـفم،باٌلؿفداتماظتربوؼةمالأردناظؿعؾقؿقةماظتربوؼةمفيمماملاػؿؿامماظؼقاداتغظرًومممممم اموحرصًا

مالأردنشارطتمتسؾىمرصعمطػاءةماظؿعؾقممفيممجالاتمعؿعددةموعنمأػؿفاماظرؼاضقاتمواظعؾومم؛م

واواػاتفاموعراحؾفاماظعؿرؼة،مودؿشاركممأغواسفادوعًامفيماظدراداتموالاخؿؾاراتماظدوظقةمبجؿقعم

ماظدوظقة م (TIMSS 2023) فيماظدرادة مإظؽتروغيبشؽل ماظػؽةممأنَّموبما، مػم ماظصفماظرابع رؾؾة

ماظدرادة معن مدابؼًاوم،اٌلؿفدصة معؾقثمايادوب مؼدردوا متدرؼبمسؾىمم،لم مأي مؼؿؾؼوا ولم

إسدادمػذاماظدظقلمالإرذاديملهمملإطلابفمممبعضممتمَّم‘اٌفاراتمالأدادقةملادؿكداممايادوب

مةأربعمػذاماظدظقلمخلالماظؿطؾقق،موضدمتضؿنػامتمايادوبقةماظتيميمؽنمأنميحؿاجواٌفارا

 :وػيممحاورم

 .المحورمالاول ماظػأرة

  .المحورماظـاغي مظوحةماٌػاتقح

 .المحورماظـاظثم مإدراجموهرؼرماظـصوص

مم.المحورماظرابع ماظؿعاعلمععماظـواصذ
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 اظػأرة مالأولمالمحور
م مأنمدأتعؾمُ

 .اظػأرةمأجزاءمأعقزُ -2
 .باظػأرةمظلاعلاكماظصقققةماظطرؼؼةمأتعرفُ -0
 (.والإصلاتماظلقبماٌزدوج،ماظـؼرم،اظـؼرم،اظؿأذير)ماظػأرةموزائفمأعقزُ -3
م.اظػأرةمعؤذرمأذؽالمأعقزُ -4

م

 اظػأرةمأجزاء
م وػيمأجزائفامسؾىمأتعرفَمأنمبيجمصققح،مبشؽلماظػأرةملأدؿكدمم

م

مباظػأرةمظلاعلاكماظصقققةماظطرؼؼة

ماظقدمراحةمتؽونمبحقثم،اظػأرةمسؾىماظقدمطاعلمبوضعمباظػأرةمظلاعلاكماظصقققةماظطرؼؼةمتؿؿـلم

ماىفرةممفيمواظودرطىممواظؾـصررمماًـصررمموؼؽونم،(اظػارةمدطح)ماظػارةملأسؾىمعلاعلةً(ماظقدمبارن)

م.اظقلرىماظلػؾقةماىفةمفيموالإبفامماظقلرىماظعؾوؼةماىفةمفيماظلؾابةمتؽونمظؾػارة،ماظقؿـى
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مسؾرىممظؾضرغطم(ماظؾـصررممأو)ماظودرطىمملرؿكدممتُومظؾػرأرة،ممالأؼلررمماظزرمسؾىمظؾضغطماظلؾابةملؿكدمتُمم

م.ظؾػارةمالأيمنماظزر

م

م

م

مطؿررامباظػررأرةمظلاعلرراكماظصررقققةماظطرؼؼررةماتؾررا ميجرربمبررالألممواظشررعورمباظقرردمالإضرررارموظؿفـررب

م الآتقةماظصورمتوضقفا

م

م

م  
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 وادؿكداعاتفاماظػأرةموزائف
م

ماظػأرةمعؤذرمضعبووؼؽونمذظكمم ماظؿأذير

م.اظشاذةمسؾىممحددمعوضعمفي

اظلاسةممصوقوضعمعؤذرماظػأرةممدسـعـلًا م

مدقظفرماظقوممواظؿارؼخ.

م

 

م

مزرسؾرىممماظـؼربرموؼؽونمذظكم ماظواحدةماظـؼر

مبحقررث.موإصلاتررهمواحرردةمعرررةمالأؼلرررماظػررأرة

مسؾرىممؼدلمممام،ذػافمبإرارمالأؼؼوغةمهاط

م.اخؿقارػا

مبررزرماظـؼرررمتممالمجرراورةماظصررورةمفي معررـلًا

م.ممبرمجقاتممجؾدمسؾىمالأؼلرماظػأرة

م

 
براظـؼرمموؼؽرونمذظركممم ماٌرزدوجمماظـؼر

معررتينمموإصلاترهممالأؼلررمماظػأرةمزرمسؾى

م.عـادؾةمبلرسةمعؿؿاظقؿين

مأؼؼوغرةممسؾىماٌزدوجماظـؼرمسـد معـلًا

This PCماظصررورةمفيمؼظفرررمطؿررا)م

معاموؼظفرماظـاصذةمصؿحمؼؿم(مالمجاورة

م.بداخؾفا

م

م
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موالإصلاتماظلقب مذظكم  وؼؽون

مالأؼلرماظػأرةمزرمسؾىمظضغطبا

مهرؼؽفامععمباظضغطموالادؿؿرار

مزرمإصلاتمثممآخر،معؽانمإلى

 .اظػأرة
معـلًا متممالمجاورةماظصورةمفي 

مضؾلموإصلاتهم9نازإممجؾدمدقب

م.برمجقاتممجؾد

م

م

ماظػأرةمعؤذرمأذؽال

مالادؿكداممأوماظوزقػةماظػارةمعؤذرمذؽل

م

ممطؿابة

م.رضممأومحرفمأومغصمطؿابةمسـد

م

 الاخؿقارمأوماظؿأذير

م.عـلًاممجؾدمأومعؾفمأومأؼؼوغةماخؿقارمأوماظؿأذيرمسـد

م

ممهرؼك

م.اخرمإلىمعؽانمعنمصورةمهرؼكمسـد

م

مماغؿظار

م.ايادوبمجفازمسؾىمأعرمتـػقذماغؿظارمسـد

م

 م
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مماٌػاتقحمظوحة ماظـاغيمالمحور

م أنمدأتعؾمُ

 .اٌػاتقحمظوحةمبادؿكدامماظـصوصمطؿابةمسـدموالإنؾقزؼةماظعربقةماظؾغؿينمبينمأبدّلُ -2
 .اٌػاتقحمظوحةمبادؿكدامملًاوجمموطؾؿاتمأحرفمأرؾعُ -0
 .اٌػاتقحمظوحةمبادؿكداممعـزظةمعنمأطـرمعنموسددًامواحدةمعـزظةمعنمرضؿًامأطؿبُ -3

 

ماظعؽسبومنؾقزؼةالإماظؾغةمإلىماظعربقةماظؾغةمعنماظؿؾدؼلررؼؼةم

معررنمطاصررةماظعربقررةماظؾغررةمأحرررفجمقررعممسؾررىمهؿررويماٌػرراتقحمظوحررةمأنملًاأومأسرررفمأنميجربمممم

م.(A—Zم)عنمنؾقزؼةالإماظؾغةمأحرفجمقعممسؾىمطذظكموهؿويم،(ءاظقامإلىمالأظف)

مسرنمماٌػراتقحممظوحرةممبادرؿكداممماظؽؿابرةممسـردممنؾقزؼرةمالإمواظؾغرةمماظعربقرةمماظؾغةمبينمدؼلاظؿؾمؼؿممممم

م ررؼق

مدونماظؾغرؿينممبرينممظؾؿؾردؼلمماٌػراتقحممظوحرةممسؾرىمماٌلرؿكدعةمماٌػراتقحممأسرفمأنمأحؿاج ملًاوأ

م مموػيمالاواهمتغقير

 Alt + Shift م.اظعربقةماظؾغةمإلىماظؾغةمظؿؾدؼلماٌػاتقحمظوحةميمينمسؾى

Alt+ Shiftم.الإنؾقزؼةماظؾغةمإلىماظؾغةمظؿؾدؼلماٌػاتقحمظوحةمؼلارمسؾىم
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م

مثرممماٌػراتقحممػرذهممسؾرىممظؾضرغطممأحؿراجممالاوراهممتغرقيرممعرعمماظؾغؿينمبينماظؿؾدؼلمأردتمإذا مثاغقًا

م .اٌلاصةمعػؿاحمسؾىماظضغط

CTRL+ SHIFTمتؾردؼلممعرعمماظعربقرةمماظؾغرةممإلىمغرةماظؾمظؿؾردؼلمماٌػراتقحممظوحرةمميمرينممسؾرىمم

م.اظقلارمإلىماظقؿينمعنماظؽؿابةماواه

CTRL+ SHIFTمتؾردؼلممعرعممنؾقزؼرةمالإماظؾغةمإلىماظؾغةمظؿؾدؼلمػاتقحاٌمظوحةمؼلارمسؾىم

م.اظقؿينمإلىماظقلارمعنماظؽؿابةماواه

م

م

ماٌػاتقحمظوحةمبادؿكدامموجملموطؾؿاتمأحرفمرؾاسةررؼؼةم

مظوحررةمتؼلررقممأسرررفمأنميجرربماٌػرراتقح،مظوحررةمبادررؿكداممجمؾررةمأومطؾؿررةمأومحرصًررامأرؾررعمظؽرري

م طالآتيموػوموالأحرفمظلأرضاممباظـلؾةماٌػاتقح

  الأحرفطؿابةمررؼؼةم -
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م

م يؾتؾعمعامؼامأنميجبمحرفمظؽؿابةو

مأضررغطمثررمماظشاذررة،مسؾررىمصقررهمأطؿرربمأنمأرؼرردماظررذيماٌؽررانمسؾررىالأؼلرررمماظػررأرةزرممبادررؿكداممأغؼرررُمم

م.اٌػاتقحمظوحةمعنمطؿابؿهمأرؼدماظذيمايرفعػؿاحممسؾىمبإصؾعي

م مميؾتؾعمعامؼامأنميجبمطؾؿةموظؽؿابة

مبإصرؾعيممأضرغطممثرممماظشاذةمسؾىمصقهمأطؿبمأنمأرؼدماظذيماٌؽانمسؾىالأؼلرمماظػأرةزرممبادؿكداممأغؼر

ماظؽؾؿرةممعرنمماظؿاظقرةممايرروفممسؾرىمماظضرغطمموأطرررمماٌػراتقحممظوحرةممسؾىمطؿابؿهمأرؼدماظذيمايرفمسؾى

م.طؿابؿفامأغفيمحؿى

م يؾتؾعمعامؼامأنميجبمجمؾةموظؽؿابة

ماظؽؾؿةمبؽؿابةمبدأأومصراغمظعؿلم؛(اٌلطرة)ماٌلاصةمعػؿاحمسؾىمأضغطمثمماظؽؾؿةمطؿابةمخطواتمأطرر

م.اىؿؾةمطؿابةمعنمالاغؿفاءميينموالأخرىمطؾؿةمطلمبينماٌلاصةمعػؿاحمسؾىمأضغطموػؽذاماظـاغقة

م

 طمسؾىمعػؿاحماظرضمماٌطؾوب.غوؼؽونمذظكمباظضم الأرضاممطؿابةررؼؼةم -
م

 م

 مفتاح المسافة
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معـزظةمعنمأطـرمعنمعؽونموسددمرضممطؿابةررؼؼةم

م.اٌػاتقحمظوحةمسؾىمالأرضاممتؼعمأؼنملا أومأسرفمأنمأحؿاجُ

مجاغؾفراممسؾرىممالأرضرامممتؼرعمماٌػراتقحممظوحراتممبعرضمموفيم،تؼرؼؾًاماٌػاتقحمظوحةأسؾىممالأرضاممتؼع

م.ممأؼضًامالأيمن

 
مصؾإعؽاغركممالإنؾقزؼرةممظؾغرةمماظؽؿابرةممظغرةممتؾدؼلموسـدم،(9-0)معنمالأرضامماٌػاتقحمظوحةموهؿوي

ماظعربقررةمظؾغررةماظؽؿابررةمظغررةمتؾرردؼلمسـرردمأعررام،9،8،7،6،5،4،3،0،2،2مالأرضرراممبادررؿكدامماظؽؿابررة

ممالأرضاممبادؿكدامماظؽؿابةمصؾإعؽاغك

ماٌؽرانممسؾرىمالأؼلررممماظػرأرةمسؾرىمزرممماظـؼرمررؼقمسنماٌػاتقحمظوحةمبادؿكداممرضممطؿابةموتؿمممم

م.اٌػاتقحمظوحةمعنماظرضممسؾىمبإصؾعيمأضغطمثمم،اظشاذةمسؾىمصقهمأطؿبمأنمأرؼدماظذي

مظوحررةمسؾررىمأضررغطمأنمصقفرربم،سشرررؼةمعـزظررةمعررنمأطـرررمعررنمعؽررونمسررددمطؿابررةمأردتُمإذامأعررامممم

ماظعشررؼةمماٌـزظرةممفيمعـهمضلالأمثمم،لا أومالأسؾىماظعشرؼةمزظةاٌـميحؿلماظذيماظرضممسؾىماٌػاتقح

م.وػؽذا

مثرممم،اٌػراتقحممظوحرةممعرنمم3ماظررضمممسؾرىممبإصرؾعيممأضغطمصإغنيم350ماظرضممطؿابةمأردتمإذام ؿـلًاص

 م.0ماظرضممسؾىمأضغطمثمم5ماظرضممسؾىمأضغط
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ماظـصوصموهرؼرمإدراج ماظـاظثمالمحور

م أنمدأتعؾمُ

 ُم.وباظعؽسماظقلارملىإماظقؿينمعنماظؽؿابةماواهملؼوهمسؿؾقةمأرؾق

 ُم.وباظعؽسمةالإنؾقزؼماظؾغةملىإمةاظعربقماظؾغةمعنماظؽؿابةمظغةمهوؼلمسؿؾقةمأرؾق

 الإنؾقزؼةماظؾغةوماظعربقةمباظؾغةموصـصاظمدرجُأ. 
 م.اظـصوصُممحررأ

ماٌػاتقحمظوحةمععماظؿعاعل

م

م،والإنؾقزؼرةمماظعربقرةممغؿينؾبراظمماظـصروصممظطؾاسةماٌػاتقحمظوحةمسؾىماٌوجودةمزرارالأمتلؿكدم

م.والإنؾقزؼةماظعربقةمغؿينؾاظبمالأرضامو

م ةالآتقماًطواتم ااتؾميجبماظطؾاسةمسـدو

 .صقهماظؽؿابةماٌرادماٌؽانمفيماٌؤذرموضع -
 .(ةنؾقزؼالإماظؾغةمأومةعربقاظماظؾغة)ماظؽؿابةمظغةمهدؼد -
م.رؾاسؿفاماٌرادموالأرضاممايروفمأزرارمسؾىمماٌػاتقحمظوحةمعنماظضغط -

  الآتقةماًطواتمأتؾعمباظؾغؿينماسميموطؿابة(مالأداديماظرابعماظصفمفيمراظبمأغا)مجمؾةمظطؾاسة مصؿـلًا
 .Wordمبرمجقةمأصؿحُ -
 .صقهمباظؽؿابةمأرشبماظذيماٌؽانمسؾىمأغؼرُ -
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 .اٌػاتقحمظوحةمبادؿكدام(مالأداديماظرابعماظصفمفيمراظبمأغا)ماظـصمأرؾعُ -
 (.Enter)مالادخالمعػؿاحماضغطُ -
 (.اسمي)مطؾؿةمأرؾعُ -
 .عؼطعينمعنماسميمأرؾعُ -
 (.Enter)مالادخالمعػؿاحمأضغطُ -
 .الإنؾقزؼةمظؾغةماظؽؿابةمظغةمأحولُ -
 .الإنؾقزؼةمباظؾغةماسميماطؿبُ -

ماظـصوصمهرؼر

مطؾؿةمإضاصةررؼؼةمم أولًا

م

موغرودمم،اظطؾاسرةممفيمخطرأممػـراكممطرانممإذاماظرـصممتعردؼلممإلىمومدؿراجممتعدؼؾرهممؼعنيماظـصمهرؼرمم

 .اظـصمعنمحذصفامأومظؾـصمجمؾةمأومطؾؿةمإضاصةمأردغامإذامأوم،تصقققه
مثمم،ورنيمطؾؿةمبعدماٌؤذرمغضعُم،(جمقلمورني)ماظؽؾؿؿينمبينم(مالأردن)مطؾؿةملإضاصةمؿـلًاصممم

م(.جمقلمالأردنمورني)ماىؿؾةمصؿـؿجم،(الأردن)مطؾؿةمبطؾاسةمغؾدأ

مطؾؿةمحذفررؼؼةمم ثاغقًا

  وػؿامررؼؼؿينمظدي(معفذبمراظبمأحمدمسؾي)ماىؿؾةمعنمأحمدمطؾؿةميذفمعـلًاممم
مسردةمماٌػراتقحممظوحرةممعرنممBackspaceمعػؿراحممأضرغطممثمم،أحمدمطؾؿةمبعدماٌؤذرمأضع مىلوالأ

 .طاعؾةماظؽؾؿةمتزولمحؿىمعرات
مترزولممحؿرىممعرراتممسردةممDeleteمعػؿراحممأضرغطممثرمممأحمردممطؾؿرةممبداؼةمفيماٌؤذرمأضع مةـاغقاظ

م.طاعؾةماظؽؾؿة

م

م  
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ماظرئقلقةماظـاصذةمأجزاء ماظرابعمالمحور

م مأنمدأتعؾمُ

مأذررررةمالأدوات،مذرررؼطماظؾرروائح،مذرررؼطماظعـرروان،مذرررؼطمأزرار)ماظـاصررذةمأجررزاءمأعقررزُ -

 (.اظعؿلمحقزماظؿؿرؼر،
 .اظـاصذةمأجزاءمععمأتعاعلُ -

ماظـاصذةمأجزاء

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

م

م

م

م

م  

شرٌط العنوانأزرار  اللوائحشرٌط    

 حٌز العمل  أشرطة تمرٌر

الأدواتشرٌط   
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ماظعـوانمذرؼطمأزرارموزائف

ماظوزقػةمأومالادؿكدامماظزر

م

مإشلاقماظـاصذة

م

ماظـاصذةتصغيرم

م

متؽؾيرماظـاصذة

م

مادؿعادةماظـاصذة

م

ماظؿؿرؼرمأذررة

م اظؿؿرؼرمأذررةمعنمغوسانمػـاك

 .اظعؿوديماظؿؿرؼرمذرؼط -
 .الأصؼيماظؿؿرؼرمذرؼط -

معررنمأطـرررمبقاغرراتمسؾررىماظـاصررذةمهؿررويمسـرردعاماظـاصررذةمفيماظؿؿرؼرررمأذررررةموتظفررر

عنمخلالماظـؼررمبراظزرمممموغلؿطقعماظؿـؼلمورؤؼةمباضيماٌلاحةم،لهامالمحددةماٌلاحة

مسؾىماظلفمماٌوجودمفيمبداؼةمأومغفاؼةماظشرؼط.الأؼلرم

م

 
 
 
 

مبطلمؼامػقا

م

م اظؽأسمسؾىمظؿقصلأومأعلحماظؽودممالآتيماظرابطمسؾىماغؼرمعلؿعد،مأغتمػل

https://qr.page/g/44gxHqzJgecم
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