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        اسم الوزارة / الدائرة






                          ديـوان الخـدمــة المـدنيـة

                MOE
نموذج مغادرة                                     
 رسمية   (                                   خاصة  (           

اســـــــم الـمــــوظــــــف :                                                                               الـوظيفة :                 
الادارة:                                           الــمــديــريـــــة :                                 الــقـــســــــم:                                 الشعبة : 
الـيــوم   : ...................................................          الــتــاريــــــــخ  ........./  ..........  / ..............          

سبب المغادرة الخاصة  : ....................................................          مـــــــدة الــمـغــــــادرة  :...............................................

المهمة الرسمية / الجهة : ....................................................         مـــــــدة الــمـغــــــادرة :  ...............................................


ساعة المغادرة المطلوبة : ....................................................        ساعة العودة المتوقعـة :  ..............................................



   توقيع الموظف

     توقيع رئيس الشعبة
                    توقيع رئيس القسم

        توقيع المديـر 


ملاحظات مراقب الدوام : ....................................................................................................................................


سـاعة المغادرة الفعليـة : ..........................    ســاعة العودة الفعلية : ..........................    مـــــــدة الـتـجــــــاوز : .....................

نسخة/ مدير المديرية

نسخة / مسؤول شؤون الموظفين.
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