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مهام مدير التربية والتعليم  :أولاً   
ة   - 1 ل ال انات  الام ة  ل مع  اع  اج ةعق  ان الام اك  ال في  ان  الام على  القائ  ل  ، ل

. اك ه ال ة له اس ة ال ا أم ال اك الإدار ل  وال مع ال

إزارة   - 2 ورسالها   ، ل ب اصة  ال ص  ال ة  قائ ة  وتع ها  جاه م  أك  وال ان  الام اك  إدارة م لى 
لة. ة أ م عال زارة ل ع في ال ارات، وال مع ال انات والاخ   الام

اع   عق  - 3 ة وأدائه الق حًا    رؤساء القاعات   مع  اج ذجي الق والاتفا عه على ن ة  ل أمام ل
ل ة، و ي ة في ال ل انات ال اءات لاعه على  إ  الام ان    إج راسة  عق ام ة  شهادة ال ان ال

ان العامللاالعامة  أك على ،2023 م أتي وال   :ما 
ات رئ القاعة:  - ات واج اج ات العامة، ال اج ة. وال م  ال

ذج    - ن ة  تع ةقة  ئي)  ورقة(  الإجا ال ف   القار  ال ي  ض ال ال  ال في  ه  ا 
ان( ف مع  23،  22  ال ة  )،  ل ال ر  ت ورة  ةض تع ئي م خلال    ورقة  على  ال القار 

ة.  ان ف الام علقة في الغ ة ال حات الإرشاد الل عانة     الاس
اح  - م ال ال    ع ان  ر لام ق م ال هاء ال ع ان ان إلا  فة الام ك م غ وج ال

ع  أك م و ل ال لة وورقة ل هت ة القار ل م ورقة الأس ئي ودف الإجا  .ال

ل رئ القاعة ملف القاعة ال  على الآتي:  - 4   ت
اء  .أ أس ائ  اح في ق لف ال ع ال ل ة في القاعة ج ع ان ال وع الام   . ف

ان الام اك  الاش إشعار  اقات  اصة   ب.  ال راسة  ال ة  ل ل  ( ال ال ة  ن س/  ل ال اقات  ) 
ها  ل ة.  لهل ان ة ام   في أول جل

قاقات  . جــ ة ت ة رئ القاعة( ال س/ ن ل   . )اقات ال
ال    .د   اء  (أس الإعاقة  ذو  فم  م  ال ال  ل  و ماغي)  ال لل  وال  ، ال  ،

ة ضعاف ال   .والإعاقة ال

(  .ه م  ة  ور ة  اءات  الإن اج ات  تعل الفة  ل ة  عال ال ة  الإدارة  ان ال راسة  ال شهادة  ان  م
اً  )العامة ل بها حال ع   . وال

قات . و ة مل علع   ةصادر ور ة وال   . وزارة ال
اء ز أس ف  اع و ل م .  . ال اق   ال
لة، ....).ح ح مغلف الأس ذج ف اب، ن ذج ال ان (ن الام علقة  اذج ال ة م ال ة ور   . ن

و رئ القاعة    - 5 ةت ازم الآت   :  الل
اخات  أ. ان ال ة العامة  ص الام ان ان ال ام (قاعات)ام عة الأخ   . وم

ان ب. ة  ةخ ة صال ي ال ومُ ح ع   الإغلاق.  ةللاس

ان .ج ة الام اس نة م الآتي: ق   ال
ةدفات  -   . الإجا
ة - اذج الإجا ئي). ن   (أوراق القار ال
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لام  - اذج اس ئي، و ن ة، وورقة القار ال لة(دف الإجا   . )ورقة الأس
د ال مقال - اةرصاص أقلام ثلاثة ت على   ع اة  وم  . وم
د الأقلام ح    - زع على ا  على أن،  ع ة   لت قل ها إلى ال ءًا م    لإضاف ان  ب ام

ة م  اللغة الع عق ي اف  الال س   .6/7/2023ال
-    ، د ال ع ة  زع على  آلات حاس ععلى أن ت ات    ج اض ان ال ءًا م ام ال ب

اف  ال   م الاث ال عق ي اق م10/7/2023س أك ال ل    ، و ة ق اس ة الآلة ال صلاح
ك ها لل ل ارت ل آلة ب و  ع ت   . ، وذل 

رقي. -   اللاص ال
اء. -   الغ
اشي.  -   الف
- . ّ  ورق ال

ة - ئي) A4 مغلفات ور  .(خاصة لأوراق القار ال

ب  ماءاسات  .د  اس لل دها ي د المع  ع   .ع

اوحهـ.  ف في القاعة م د الغ اس مع ع د ي ها  ع اف ف ي لا ي   . تال
   

ات ال :ثانًا  ئ اج   القاعة:  العامة ل
عل و  - 1 ة وال ي ال ه م عق اع ال  ر الاج ا  أداء الق  ح انات  أمام  ح ة الام ة  ل ل في  ال

ة ي عة، ال ع على  م ذج وال ذج الق ون : ن ةل م   . الاتفا

الها.  - 2 أك م اك ها لل القاعة وتفق اصة  ازم ال لام ملف القاعة والل  اس

هزارة  - 3 انات  قاع ء الام ع ب ل م .ق اس ق م  ب

ه و  - 4 اع اع مع م اق  عق اج ف إلى  لل   ؛والآذن ال للقاعةال ه ع ة  قابل ح   ال   وش
ه ة وت ا ة ال ات ك اج    .هب

على   - 5 اف  ه  الإش قاع في  قاع  ال ت  اق    عاونةت وال ه  اع افة    ،والآذنم ال ن  ت  
ة   اس هم ل مقع وال يل اور  ،ب  قع ال ه و ال ك    و   ،و ل م مع  مقع واح ل

ل خاصة  مقاع  تأم  ورة  ة  ض امه  أح ان  م  أو  ال  ه  ب ن  ي  ال ة  ل ل
. اس ن إلى مقع م اج  و

لل     ت - 6 ة  ال ق  ت اقات  م  اقة  ل  ع  رة  ه  ص مقاع على  القاعة  في 
لة ل م  م ق  لل القاعة  رئ  مع  ملف خاص  في  ة  الأصل اقة  ال على  قاء  الإ ورة  مع ض  ،

اً   م ة ال ي ه  ش اع ان  )فق(ه أو م ء الام ه  ،مع ب لف غ ز أن  ه    اولا  به
ة ه اءلة ال ائلة ال  .وت 

دة  حف - 7 ج ة ال عل سائل ال حات وال ائ والل ا عال ً ف  ع ةالغ لة ال غ   .ال
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ه - 8 ل على ت حة إعلانات  الع القاعة ل ًا خاصة  ها   م   الآتي: عل
نامج  - ان العامب   .الام
-  . ال اصة  ات ال عل   ال
سه - اء ال وأرقام جل زع ،أس ف على  هوت سه القاعة ح أرقامغ   .جل
الفة    - ة ل عال اءات الإدارة ال ل بها الإج ع ة العامة وال ان راسة ال ان شهادة ال ات ام تعل

اً.    حال
ام القادمة.  اس - ان في الأ م للام ق مان م ال ة ال قه عق ك أوقع    ل م

ه ودارته للقاعة.  - 9 ن له في مه ان فه ع دة الام لة وضا ج ل الأس ان ت عاون مع ل   ال

اج :ثالًا  م  اتال ئ  ةال  القاعــة: ل

ذج - 1 ة ن ئ القاعة(  تع ة ل م ات ال اج انات    )ال ه إلى ق الام ل ه الإرشادات وت ف مع ه ال
ة ي ارات في ال اً  والاخ م . ي  وعلى ن

ة -2 ل ة ال لام الأجه ة) اس اعات ال اعات وال قاتها (ال اق والأذنة ومل ع ال اع وج ة   م ال وتع
ل ب اص  ال ذج  ة  ووضع  ،ال ل    الأجه ان  الام ء  ب ل  ق ة  ي ال انة  ال في  ل  ال جهازه  مع 

هاء م   ةالان ود الإجا ان وتغل  الام علقة  اءات ال  . افة الإج

مي على  - 3 ه ال أتي:  الال  ا 

م -  ار أ قل ح جاف أو سائل أو رصاص  ع ة إح زارة إذ ، أو آلة حاس ف ال ك آلة س ل م ل
ة و  اة حاس اة وم ة ت على قل ح وثلاثة أقلام رصاص وم  . مقل

ان -  فة الام ك إلى غ ل ال ع دخ عًا   م ان    تًاا م ة أو  زته  إذا  اعات لاق جهاز خل أو س
ل   (م ة  ون إل ة  أجه أ  أو  اعها  أن افة  ة  حاس آلات  أو  ان  الام عل  ت أوراق  أو  ة  ل
م للغ أو أ شيء  لة ت اعة) أو أ وس ال (س ا أو جهاز اس ام ي ت  اعات) ال ال

ان،   ث في س الام اءات الإدارة ال  وت ي انالإج ات الام الفة تعل ل ة  ل    عال على 
فعل ذل  .م 

أك   -  ة؛ وذل لل الإجا ء  ل ال ة ق ان رقة الام ة الأولى م ال ف دة في ال ج ة ال ل اءة ال ق
ات  الفق د  ع ل  و ة  ان الام رقة  ال ات  صف د  ع ال  اك القاعة  م  رئ  تفق  ورة  ض مع   ،

اق  رقةوال لة م ل د   الأس ات ح ع ف ة ال ل ها لل ل ل ت ها ق  .وسلامة ت
صاص - ال م    قل  لُ ل ت في  ك  فق  اتهلإ  ال ورقة    جا ورقة    القارئ على  وأن  ئي،  ال

ئي هي  القارئ  اب علام  ال عل لاح ة وال ة فق ل وزارة ال ع ار م  ه لأال لة الاخ س
د ع  . م

ال أنه في ما    - أك على  احال ة،  (  م اتاللغة الع اض ة  ،وال ل ) واللغة الإن
لة:و  الأس م  ع  ن ت  ي  لة  ال ة  أس ائ إن لة  وأس د،  ع م م  ار  لة ف  ،اخ أس ة  إجا  

د   ع ار م م صاص على ورقة  الاخ ة    القارئ قل ال ة ف الإجا ائ لة الإن ئي، أما الأس ال
. قل ال ة  ها على دف الإجا  ع

 ً دا
ـــ

جـ
م 

ــا
هــ
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اعي   -  ع ال ي الف أك على م س  في  ال ان ال ع ام م ال  م اعي ال ة    ال أن الإجا
ا ال ع  لة  في ه امل الأس ن    ةت ام الأدوات  قل ال  على دف الإجا اس ح له  ، و

س ال اصة   . ال
ة -  ا م  أك  ك    ال لة،  لاال الأس : ورقة  م ل  على  ال  ان  ال في  سه  ه ورق جل س

ة االقار وورقة  ا ع  ة، و ئي، ودف الإجا .ال ان غ م ه في م  س

ه   -  أك عل ع ساعة، وال ان ب ة الام هاء جل ل ان ، وذل ق ق قى م ال ا ت ت ال 
ئي لها) على ورقة القار ال ل ات (ت م ال  نقل الإجا هاء ال ل ان  .ق

ه - 4 اذج   ت ةن ئي) الإجا عاون مع  (أوراق القار ال هال اع اق م  : على ال الآتي  وال
ئي. -  أك م سلامة أوراق القار ال   ال
ع:   -  وال ذجالقاعة    خوضع  ال  ن ة   خلف  ئي)  (ورقة  الإجا ال ال    القار  هة  ال في 

ة ة  العل ل عار ال ة ل عاك هة ال ة  (ال ة الهاش له)  الأردن ل    م ق اع أو م ق ع   مع ال  هم
ه القار   ؛عل (أوراق  ة  الإجا اذج  ن ع  ل وثاب  واح  ع  ال ن  أن  ئي  على  ذل )  ال في 
م   .ال

ة   -  ان فة ام ل غ د ال الفعلي ل ع اق و ئي) لل ة (أوراق القار ال اذج الإجا ل ن ت
ة.   على ح
ة   ةمل ئي،     : مه ة م أوراق القار ال م اجة ال ة ع ال ع أ ورقة زائ م خ وت ع

م   انة ال ها في خ ة عل اف ة  ال م اجة ال ة ع ال امها  وفي حال خ أوراق زائ لاس
الي  م ال اءلة.في ال ائلة ال   وت 

ه - 5 ةدفات    ت ة   خ  :الإجا ان ال له    دفات الإجا د   ،القاعة في ال و ع
م   ان الأ  ال في ذل ال انات العامة في أعلى ال ارة ق الام ات على  ان ال (م

القاعة   رئ  ع  ت مع   ( ف ال ه أو  م غلاف  اع وثاب   ،فق  م واح  ع  ال ن  أن    وعلى 
ع   فاتل م  في ذل  ال ها  ال ل ة على  ، وت ان فة ام ل غ الفعلي ل ال  د  ع اق و لل

ة  .ح
ة   ةمل ة  لّ تُ   :مه د   دفات الإجا ع ة و ان فة ام ل غ اق في  ل رئ القاعة إلى ال م ق

فة الغ تل  في  الفعلي  كو ،  ال  ال ه    على  ل ذج  ت ن مع  ان  الام ة  جل هاء  ان ع 
لة   ئي) وورقة الأس ة (ورقة القار ال ى ل  الإجا ف فارغًاح ان  ان ال عة الام ان  ، وذا 

 ّ ، فلا  ئي فق ام ورقة القار ال ي اس ة، أما  تق ان  غ دف الإجا عة الام ان  إذا 
ة الإجا دفات  ح  ت ي  ال  تق ال ه  ة،   ا  ل الإن اللغة  ة،  الع (اللغة  اح  م في 

اعي) س ال ات، ال اض ف و ،  ال ل على ال ل ق ال ة ال غا اد  هت ع   . ح ال

ل   - 6 ةت اس ال اراتها  الآلات  قالو   مع  الفعلي  ال ال  د  ع اق  ة   ،لل قل ال   وت 
اة،  و م رصاص،  قلاثلاثة أعلى:   اة و م اف  م ها، و ان  ح أزرق جاف    قل  إل ءًا م ام ب
ة  اللغة   ة، الع الع اللغة   : فق ة  الآت اح  لل ة  الإجا دفات  على  ة  ا ال في  امه  لاس

ات  اض ة  ،ال ل اعي.اللغة الإن س ال     ، ال
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اق  لا   - 7 زع ال ول ت اد ج اق اس ر يإع فة ما على  م أك م  ال نف في غ
ة ل  وألاّ ،  ما أم ذل  م ها إلا ق اق عل ي س فة ال اق الغ ف ال ع ء  ة  ب ل ة،  ال ان   الام

ف رئ القاعة  اق لعلى أن  زع ال ع  ل ول ت ج ان لل ام الام هأ اجةع   إل   . ال
ق -8 مي ال ف ال أتي لل ال اعاة ما   : مع م

م   -  أك  خلال  ال م  ك  ال ة  معًا ه ة  ال ات  إث اقة  و س  ل ال اقة  ق    ت
ك جه ال ة ل اقة ال ة على ال رة ال قة ال ا  .وم

(ا -   : ال مع  ة  الآت م  ل  د  وج م  ع م  أك  ةال اللاق اعات  وال ة  ل ال ة  ،  لأجه
ان).  الام ة أو أ شيء له علاقة  ر اصات ال  والق

ع  -  اه و ل ذهابه إلى دورة ال عهتف ال ق ها.  رج  م
د أ   - 9 م وج ن، وع اب ف ال افة، وت : ال ها م ح ار وتفق اس اه  ة تف دورات ال أجه

ال أو  ان.ات ادة الام عل  اصات أو أوراق ت  ق

اف - 10 ة على الإش ل ل  ع وجه  الدخ ان ةقاع  موخ  . الام
قة - 11 ح  ة  ش ة    تع ل مات ال عل ذج    علىال ةن ئي)  ورقة(  الإجا قلها    القار ال اق ل لل

ل م إلى ة  ا ان وهي  ء الام ل ب    :ال ق
ك -أ  ان ال املاً  اس ال  .في ال

    .اس ال  -ب 
ع  -ج علف     .ال
فة -د   ع ال لي :فق للف اد ال اعي والاق   .ال
ةً  -هـ ا س  ل لاً. رق ال ل   وت
ازل)ال  قر  -و ن م ثلاث م لة و د على ورقة الأس ج لاً  (ال ل ةً وت  .ا
ذج  رق -ز لة إن وج (ال لاً  )على ورقة الأس ل ةً وت   .ا
 

   هامة: اتمل
ة في   - ة ال ي ت إلى رم الإجا ة ال ائ ل غام ال ا  لل أن  ه على ال  ال

ة   الإجا ذج  علاماتهن اب  لاح  ( (فق ع  ال ذج  ال فه  ئي)  ال القار  لة    (ورقة  لأس
د  ع ار م م    .الاخ

ي  -  اب ال ات/ ال اض ة، وال ل ي اللغة الإن د في م ع ار م م ع الاخ لة م ن فإن   ،للأس
ذج   ن على  قابلها  وما  لة  الأس ورقة  على  ة  ل الإن اللغة  ة  الإجا ز  رم ضح  ي الآتي  ل  ال

ة اللغة الع ئي)  ة (ورقة القار ال    :الإجا
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اصة - 12 راسة ال ة ال ل عامل مع  ح الآتي ال  : وف ال

ر   -أ ة ال اصة لال اح ذ   8201ة  سة ال رق فق  ات في ال ة    ،ال رقة واح ي تعامل  ة  وال ل ل
ع   2019ال   ا  ة، وتارخ الأردن، .  ف ل ة، واللغة الإن ل: اللغة الع عامل  ، و .).(م ن ال
 على ال الآتي:معه 

ان   )1 كإذا  ماً ل  ال ق للا/الأولى  رقةلم ن م    م ال فق  الأول    ف /ال ل  ورق ف
لة  الأل ورقة   ي تس اق   هال ان  م ال الام ة  جل ة  ا ب أدناه  في  ول  ال ، وح 

ك  ال م  ق سه  و جل ورق  ه  اس ة  لة  ا الأس ورقة  ذج  ن ذج  ورق  ن لام  الاعلى  س
قع على ذل ق ال و له    ،و ان  ل  ال لة  و لام د على ورقة الأس ج ساعة  (ال

قة)  45  أو ى  ،د ع ة  دقائ  ع    وُ لاً إضا ى لل ب ع ق الإضافي ال  م    (ال
لة) ع أوراق الأس ز ائع في ت ق ال اق  ال ل ال ق  هاء ال ل) وع ان م   (ح الأص

ة،   لة ودف الإجا ئي وورقة الأس ك ورقة القار ال ان  ال الام فة  غ غادرة  له  ح  و
ان.  ة الام ء الأول م جل هاء زم ال  ع ان

ل   )2 /ف ن م ورق اني فق م ال ال ل ال ة/الف ان رقة ال ماً لل ق ك م ان ال إذا 
ه م ي ت لة ال اق ل ورقة الأس د في  ال ق ال ول أدناه،في ال ك    ال م ال ق و

سه   ه ورق جل ة اس لة  ا ذج ورقة الأس ن ،  ورق  ذل قع على  لام و ذج الاس ن على 
أو   لة (ساعة  د على ورقة الأس ج ان وال ق ال للام ال له  قة)،   45و  د

ق الإضافي ال ة (ال ى ع دقائ إضا ع ائع في  وُ ق ال لاً م ال ى لل ب ع  
لة) الأس أوراق  ع  ز اق   ت ال ل  ق  ال هاء  ان ل)  وع  الأص ورقة    (ح  ك  ال م 

ة لة ودف الإجا ئي وورقة الأس ال أنه  ،القار  ًا  ح    عل كُ ل  لل اني    ال ال ل  للف
ة ل ة م ال (في نف ال ان ان الام ل إلى م الام خ ال اني م  )  ء ال ء ال ل ب وق

ة.   ان رقة الام   ال

ك ان إذا )3 مًا ال ق ي/لل م ليرق ن م  ال  ف ، ال ل /ف لة  لَّ ُ ورق  أولاً ورقة أس
ل الأول ذج    الف ة (ورقة  اون ةلإجا ئي) ودف الإجا اق    القار ال ة  م ال ة جل ا في ب
ان،   سه  الام ه ورق جل اس ة  ا ك  ال م  ق لة  و الأس ورقة  ذج  ن ذج  ورق  ن على 

  ، قع على ذل لام و ق ال للاالاس لة و له ال د على ورقة الأس ج ان وال ،  م
ى ع ائع في    وُ ق ال لاً م ال ى لل ب ع ق الإضافي ال  ة (ال ع دقائ إضا

لة) الأس أوراق  ع  ز ك  ت لل ان  الام وق  هي  ي أ  أدناه،  ،  ول  ال هاء  ح  ان وع 
ل الأول لة الف ة ع أس م ال للإجا اق    ال ل)  ل ال ك  (ح الأص م ال

ة،   الإجا ودف  لة  الأس وورقة  ئي)  ال القار  (ورقة  ة  الإجا ذج  أنه  ن ًا  له  عل ح  ُ لا 
ع  غادرة إلاّ  ع ال اني أ  ل ال ة/الف ان ة ال ان رقة الام م لل ق ةأن ي ل هاء ال  .املة ان
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زمن الورقة  
  الامتحانية 

الجلسة 
  الامتحانية 

بداية الجزء  
  الأول 

(فتح مغلف 
  الأسئلة)

انتهاء  
الجزء  
  الأول 

الوقت ما بين  
جزأي الورقة  

  الامتحانية 

بداية الجزء  
  الثاني

(فتح مغلف 
  الأسئلة)

انتهاء  
الجزء  
  الثاني

: ساعة  م   ال
  الأولى
ة  ان   ال

10:00  
1:00  

11:10  
2:10  

  دقائ 10

11:20  
2:20  

12:30  
3:30  

: م قة 45 ال   د
  الأولى
ة  ان   ال

10:00  
1:00  

10:55  
1:55  

11:05  
2:05  

12:00  
3:00  

  

أك م**  ه:  ال ل لل  ن م ف ان ال ال ي ة في ام ات الآت لاح ال   الأخ 
ل الأول -  لة الف ح مغلف أس م). ي ف انة ال اني في خ ل ال لة الف   (و حف مغلف أس
ة   -  ل ال هاء  ان ع  إلاّ  الأول  ل  الف ات  إجا تغل  ي  هالا  ل فا  ف الاح و  أوراق  ، 

ة لل م الإجا انة ال ل رئ القاعة في خ  .م ق
ل الأول   - ان الف ا لام م ي تق ان مغادرة ال ال ل ع ض لة الف ح مغلف أس ي ف

اني اعة  ال ول أعلاه. ع ال دة في ال  ال

اصة ل   -ب  راسة ال ة ال اح   2019ة  ل ع ال ، ول ع ا  ك ح    :ف م ال ق ال   مالي
ائع في    على ق ال لاً م ال ى لل ب ي تع ة ال قائ الع ة إضافة إلى ال ان رقة الام ال

ة.  ان زع الأوراق الام  ت

لة: ُ  - 13 ح مغلف الأس ض  ف لةع اق    مغلف الأس ها مغلف  على ال ح ف ي سُف فة ال ة في الغ ل وال
لة   ه  الأس أك م سلام ه،  لل ل ف الآلة  ق ه  ادة  ث ف ،  ال ان ال ن ذل  م ال مع  و

ان دون تق أو تأخ ة الام ا ح    على أن  ،ب غلف  ف ف الال فة م غ م في غ ، ل ي
م.  ان م ذل ال ف ام د ل دة تع ج لة ال ه أن أوراق الأس اع   مع تأك رئ القاعة وم

ة: عاز    مل الإ القاعة  رئ  على  ة    ف ال في  دة  ج ال ة  ل ال اءة  ق لل 
د  ل ع ة و ان رقة الام ات ال د صف ال ع أك م اك ة وذل لل ان رقة الام الأولى م ال

ات.    الفق
أنه ًا  لل    عل ة  ان الام رقة  ال ات  صف د  ع زاد  ات إذا  صف أرع  رقة    ع  ال ن  ف

 . ل دف ة على ش ان   الام
وت  - 14 لةع ورقة  خ  كالأس ل م لة  أس ورقة  على  قع  و ه    لف  أو  :   اع ل  م ع ب

ة  ا أك م  كال هالا  ال سه عل ه ورق جل س س ل اقة ال  .ا ورد في 
، ُغل رئ القاعة   - 15 د الفعلي لل ة ح الع ل لة ال اج أوراق الأس هاء م إخ ع الان

ع   غلف  ال ح  ف ، ولا  اق وال اع  وال ه ه  قّع عل ة و ائ ال اخله الأوراق  لة و مغلف الأس
ورة الق   ي ذل إلا لل ة في ال ل انات ال ة الام افقة ل ة  ع أخ م الل ر  ة و

فة على ال  . ال
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ة -16 ع الإجا ت هاد وم ارات ال  ف ة أو تف م  ع اس ج م الأم و ، دون ت ذا ل
ق  ال م  أ  على  ات  ل الع فة  ارات/غ والاخ انات  الام إدارة  أو  ه  ي ًا  هات ل  ي

 .)4623698أو  4623695(
اء   -17 ة أس ا سك اب    وأرقام جل ذج ال ي    ع ال الغائ على ن قة م وق   ) 15(م د

ان ة وق ( الام ها ل ذل ل ز تأج انولا    . )الام
اص ذو الإعاقة -18 عامل مع الأش  :  وف الآتي  ال

ن ح    - ن (  ال ف ماغي و   ،الو   ،ال ال لل  وع    )ال الف ع  ج اً  30في  إضا اً  وق ع  % 
ق د    الأصلي   ال ةال ان رقة الام اح   في ال ع ال ان    في ج ات الام ح ما ورد في تعل

  .العام
ات  - ال ة  مه ك  ت  ة)    لل العل اف  الأ في  ماغي  ال لل  ال اب  ال أو  في  (ال 

ة فق ا اءة وال     . الق
-  . ة ال ل اق لل ات وم لف   لا 

ك ض ال - 19 عامل مع ال  :  وف الآتي ال

لف - ة.   لا  ه الف ك م ه اق لل   ات ولا م
ة  - ه الف ك م ه ى ال ع اً لا  اً.  وق  إضا

ك  - ال ى  ال  ع مغلف    ض  داخل  دة  ج وال ه  اصة  ال ة)  (ال لة  الأس ورقة 
ة  ا ه  ل م لة، و سهالأس ه، ورق جل لة اس ل على ورقة الأس ان ال ل   . في ال

لة     - ك ض ال على نف ورقة الأس ة    ال ع اب العلامة  فق  فهي ال في اح
   .له
ك -  ى ال ال  ع ع   ض  سه وف ه ورق جل ة اس ا فى فق  ئي، و ذج قار ض ن

ذج،  ا ال عل على ه هال ات عل ل الإجا ل م ب ق     .ولا 

 - ) ة  الإجا ذج  ن رقي  القار  ورقة    ال غلف  ال داخل  ضع  وت لة،  الأس ورقة  مع  ئي)  ال
ئي) ة (أوراق القار ال اذج الإجا اص ب لتق  ، وُ ال  . ب

ك ض ال   :هــام*   ال اصة  ة ال لة ال ذج فإن ورقة الأس ان أك م ن ان الام إذا 
ذج رق ( ال اص  ان ال لة الام ن في مغلف أس   . )1س

ام  الا  - 20 ي  ل اصة ال الات ال ع الإعاقات وال عامل مع  ة ال ان العام في  ة الام ارات ل ق
ة العامة. ان ات ال ها تعل   ل تعال

لام - 21 اع رئ القاعة  اس اق هوم ة م ال اذج الآت ان ال ة الام  : ع نها
ة  - اذج الإجا ئي)ن   .(أوراق القار ال
ةدفات  -   . الإجا
لةوراق أ -   . الأس
اب. - ذج ال   ن
ذج  - لامن لة).  الاس ئي، ورقة الأس ة، ورقة القار ال   (دف الإجا

هام 
 جداً 

هام 
 جداً 
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قّ  *   ه    رئ القاعةيُ اع القاعة  وم في  ائ ال  ق قًا مع  م ح ل ما ورد سا
م   ة  ل ال اذج  ال د  ع قة  ا و   ال م اب  وال ر  ال د  ع م مع  أك  ال

ها.     سلام
ة - 22 د الإجا ه  ) ت ّ ة (داخل ورق ال اءات الآت  : وف الإج

رقي رئ القاعة داخل ع  -أ غلف ال : A4ال  كل م

اذج    - س  ن أرقام جل لة ح  ل م ئي)  ال القار  ة (أوراق  القاعة الإجا  ال في 
ر د ال قة لع ا     .وم

اب  - ذج ال   .ن
ذج  - لامن   . الاس
م.  أ تقار - ان في ذل ال   ت الام

رقي   غلف ال هغل ال د    :و عل ر وع د ال ، وع ة، واس القاعة، وال ي اس ال
اب.   ال

س ال في القاعة    -ب  لة ح أرقام جل ل لة م د داخل  و ع أوراق الأس ع د ورقي و
ر   .ال

س ال في القاعة   -ج لة ح أرقام جل ل ة م ر  ع دفات الإجا د ال ع غ    و وتُ
ف   ال على  ك  ال ة  إجا اد  اع ع   ( :(فق اح ة،    لل الع اتاللغة  اض واللغة   ،وال

ة ل اعيالإن س ال   .، وال
ذ   ما  ع  ّ  أعلاه  ع ج ال غلفهداخل ورق  و ة)  الإجا د  ل  ( ه   ،ح الأص عل واضعًا 

ل .  الل اق اع وال له وم ال قعًا م ق مًا  القاعة وم اص في ال م   ال
قار على   - 23 ة ال ا ا  نك ً ض ها  م ة واس القاعة و   ف ي ة  هارقاس ال ل ارخ وال م وال ، وال

ضع   ة الأصل ح ت رقيداخل    ةال غلف ال ة    ال ان ة ال ل  وال عل    إلىتُ ة وال ي ال م
ة: ذل و  الات الآت   في ال

   كإذا ال ة إ  ارت  عال ال الإدارة  اءات  الإج في  ها  عل ص  ال الفات  ال ح 
العام   ان  الام ات  تعل الفة  حالًا  ل بها  ل  ع القاعة،ال ق  في  ال في  ف     

ل  ا ح الة  ات   ،ال قة وتع    ل للا د أو د،  ل ال ّ م ال ض   وُ الفة     ال ال
ان) الام ة  (جل ه  الغ  حالة  ه    ، أو  عل قع  القاعة  و الرئ  اق  ال ه    اي ضل مع  ه

ح ل واضح وص ا  ه ل اس ع ت الة  قه    ، و ال ال  ار  الق ك  ال إبلاغ 
ات في   عل اليح ال ال م  ار    ،ال ها ق ال ف ة  ل ال ان  مان آخ وذا  ة   ال جل

ك، فعلى ارات في  لل انات والاخ عل    ق الام ة وال ة ال ي ار  إم ق ك  بلاغ ال
قه ( ر  مان ال ص ه ع أن إال فاجأ  ى لا ي ) ح ائج.إ م ذل  علان ال

 ) ة ذج إجا ه ع غ ق ورقة  تق ع أ ن ء م ق ج ئي) ت ث    قار ض ه أو ح
 . أ خلل

   هام

هام 
 جداً 



  12

 ) ة ذج إجا اته، ورقة  تق ع أ ن امل إجا ة أو ش  ئي) فارغ م الإجا   قار ض
ع  كوت . ال ق ه على ال ه لإجاب  على ش

 ها ع ال ف م   ول  ، تق ع القاعة في حال تغ ج ل ال لة ل ح مغلف الأس ف
ورة مع  اء اض ة أس اب ا  .ل في م ال

   ف وج ال م غ ع خ ف  ة واك اخل اق ال ع للأ ه ن تق ع أ دف وج 
ان   اس   الام ال اء  الإج اذ  ات كل  ة  ال اش في ،  م أدي  ال ة  ل ل  ق م 

ة ي  .ال

 الع ع  لل  قي  ال د  الع لف  اخ إذا  ال  د  ع ل  ح على تق  د  ج ال د 
ة د الإجا  .رقعة 

ل - 24 ةود    ت ي   إلى  الإجا عل   ةم ة وال ه    ال اع مً ه وم ان  ا  ي هاء الام ة  ع ان اش   إلى م
ف   ي حالاً ال ع ود    وح ،  دون تأخم  و   ال ل  ذج ت ةن ا  الإجا ئ القاعة    ص ال ب

ق ل ال    .)Form#QF61-24 Rev.B( ال 

هام  
ا    جً

ام م  أك ال ع ال عل إلا  ة وال ة ال ي جهًا إلى م غادر رئ القاعة م لا 
ان.  ها داخل قاعة الام ان أ م ود دون ن ع ال ه ج ا   اص

 
  

عًا ةش  :را ك الإجا ل ال ة:  :م ق الات الآت ه في ال ًا  إجاب ك را   ع ال

هش  -  ة إجاب ل على ال أو إلغاء الإجا ذج  أو وضع أ إشارة ت ةفي ن القار   (ورقة الإجا
ئي) (اللغة    ال ة  مقال لة  أس على  ة  ان الام أوراقها  ت  ي  ال اح  لل ة  الإجا دف  في  أو 

ات ة، الع اض ة، ال ل اعي)اللغة الإن س ال  . ، ال

ة للل  -  ذج له   أ إجا ةعلى ن ئي)(ورقة  الإجا  .القار ال

م  ق الة  ه ال لرئ القاعة في ه ة تق ب عا ق ، مع أخ ت ا ال ك على ه   .ال

ش   أن  ة)؛  (الأخ ث  الأح العلامة  له  ت  ي  ال ل  ع ال رفع  ة  ل على  ه  ال ة:  ملاح
ل ال  اب العلامة صفًا ل ي اح ع ات  قة. ولالإجا ا اب العلامة ال   اح

ا ً ة :خام اح ت ال في القاعة ال ع   ت ت على أك م ف ةإذا اح   : أو خ

اعاة ت لقاعة  رئ ا م ف في ال  ت   الآتي:  ح الغ

ة:    -أ ات الآت ل الف ة وت وع الأكاد   الف

ة   - 1 ل ن ال ام ل  ال ع ة رفع ال ل ل و ال ة غ  ل د، وال اصة ال راسة ال ة ال ل ، و
ل  ة (ج ي م على ال ال ق اروا ال ي اخ  .)2005ال

غ   - 2 ة  ل ل  ال (ج ة  الق ال  على  م  ق ال اروا  اخ ي  ال ل  ع ال رفع  ة  ل و ل  ال
2004.( 

ة ( - 3 ةل  ). 2018 خ

  هام 
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ة:   - ب ات الآت ل الف ة وت ه وع ال   الف
ةال - 1 اصة ل راسة ال ة ال ل ن و ام ع  2020لعام  ال ا   .ف
اصة لعام   - 2 راسة ال ة ال ). 2020ل اب الق ع (ال ا   ف

ة  - 3 اصةل راسة ال ة   ال  .جامعات  / 2019خ
ة   - 4 اصة خ راسة ال ة ال ات  2019ل ل  /. 
ة  - 5 اصة ل راسة ال ة  ال  ./ جامعات  2018خ
ة   - 6 اصة خ راسة ال ة ال ات. 2018ل ل  / 

اق   :سادسًا د ال ة  ع د  إلى ال   : الع

اق واح  -  ل  م ً  )15(ل اسعة ام الات ال  .في ال
ان  -  ا ة. م ان فة ام ل غ   في 

عًا ات    :سا اع   :اعالواج ة م ان ل قاعة ام اء    واح    ل ي ت على   القاعة اس أ   ال
عال  م اعي(  ف و ال لي،  ال اد  اع    )الاق ال ات  واج ل  وت ان،  اث ان  اع م لها   

    تي:الآ 
ة -1 ل انات ال ة الام ة  في أداء الق أمام ل ي عال ةو  القعلى   هوت   .الاتفا
ل  -2 ة دخ ل هاإ الت ع وج م ان وال   . لى قاعات الام
ها له  -3 ي  هام ال    .رئ القاعةال

ات  :ثامًا :واج اقــ     ال

ة   ه الأساس ان، ومه اح الام ئ القاعة في إن ن ل اق ع ة  ال اس ة وم ة آم ف ب ،  للت
اق ما  ات ال   :أتيوم أه واج

ة - 1 ل انات ال ة الام ة أداء الق أمام ل ي ع  في ال ة القوت  . والاتفا
د   - 2 ان في  )  زوج، زوجة،  أخ، أخ   ة،، اباب(إبلاغ رئ القاعة ع وج م للام ق م ب ال

 . ار إلى نقله إلى قاعة أخ  القاعة ل

ه   - 3 إل لة  ال ة  ه ال ة على  اف يء  و   صوخلا  أمانةال ان  إلىت ما  مع    سلامة الام
ق  ام ال ات رئ القاعةال عل ان  ب ة الام ل ه م  . ا 

اق في - 4 اقي ال ة مع  ام ة ال ا ث  ال ه إذا ح ع الغ وض  .القاعة وم
سه  ىال إلإرشاد  - 5 ان جل ان نهائًا.م م تغ ال ع ة وبلاغه  ان فة الام  في الغ

ئي) - 6 ال القار  (ورقة  ة  الإجا ذج  ل ك  ال ة  تع قة  ح  تظ  ،ش الجلوس  وكيفية  رقم  ليل 

ذج ورقم المبحث (المكون من ثلاث منازل والموجود على ورقة الأسئلة)   د على   ورق ال ج (ال
لة) ذج  ورقة الأس ن أك م  ان  ان الام لإذا  ل ت ة  ل لع ه  ع ا ورة م اته  ه  ، مع ض لإجا

أ   ث  لا  ا  و ة  وسل ة  ص قة  ئي  ال القار  ذج  ن قاعة  على  داخل  ت 
ان.   الام

هات رئ القاعة.  - 7 ج ة ح ت ل لة على ال اذج أوراق الأس زع ن  ت



  14

هام  
اً    ج

ذج   - 8 ن لام  "ت  وورقة  اس ة  الإجا ئي  القار دف  لةو و   ال الأس ة    " رقة  ل ال ة  ا ب في 
ذج   ن ورق  سه  جل ورق  ه  اس ة  ا ك  ال م  ق ل ال  على  ة  ان هالام ل ًا    أس (رق

ةً) و  ا عهو  . ت

فق - 9 ة  واح ة  إجا ل  ل ت ال  على  أك  حالة    ؛ال في  ال  ال علامة  له  ت  ل  لأنه 
ال. ة لل له أك م إجا ل  ت

هامة:*   ة  ي  مل ه،  إجاب تغ  ك  ال رغ  حال  اة  عّفي  ال ام  اس ه  ج   عل   ل 
ل ل ة، وم ث ت ا ة ال ل ع الإجا ل ة. ل هلإزالة ال ة ال  لإجا

ة  رئ القاعة  ل  - 10 ار أ ع للإجا ف ك لأاس  .م

لام - 11 اذج    اس ةن ئي)  الإجا ال القار  ةودفات    (أوراق  قعة)    الإجا وال مة  رئ    م(ال
د  ح    القاعة فة  الع الغ ل  في  ة  لل  وت ان ام ة  جل ل  مقال و ،  ع 

ل م  له  ت ي أول  ات،    ،في  اض ال ان  ام م  ي ل  ت ة  حاس قىوآلات  ة   وت قل ال م  ل 
ة  اس كوالآلة ال ان على درج ال م ام  .إلى آخ ي

لام - 12 اذج    اس ئين ةدفات  و   القار ال لة  اور أو   الإجا الق الأس هاء    ع   م  ة  ان جل
ان  ةالام ل اء ال ة ول في أث اش   : الآتيوف و  م

اق ع  -أ فة قف أح ال خل الغ وج أ  م ح  كولا   .م
اق الآخ  ل  -ب  قًا    ال ك  ما ذ سا ل م ئي  القار   ورقة(م  ة، ال ، دف الإجا

لة) ورقة : الأس أك م     و
ة  - كا ئي،  ال : ورقة القار ال ل م ح على  ل ص سه  ه ورق جل لاس

لة. ة، وورقة الأس   ودف الإجا
ئي - ذج على ورقة القار ال س ورق ال ل ل م رق ال ح ل ل ال ل ، مع ال

ذج  لة مع رق ال ذج على ورقة الأس قة رق ال ا ل م ورقة القار م    على 
لام ذج الاس ئي ون   . ال

لة. - ة وورقة الأس ل م دف الإجا د أوراق  ال ع   اك
ك ذج ال ة رق ن ا اق  م ال ق لة)  وم ث  لام   (م ورقة الأس على ورقة الاس

ل) لام ح الأص ) في خانة (ت الاس ة (نع ا   . و
  

ل م ورقة   ه ل ل أك م ت ع ال فة إلا  غادرة الغ ك  ح لأ م ئي، ال   القار لا 
لة. ة، وورقة الأس   ودف الإجا

أك   -ج ن    ي اق د ال ع مع  ها  ق ا وم لام  الاس ذج  ن على  قع  ال ال  د  ع م 
فعلًا  ة  ل ال لة  الأس وأوراق  ة  الإجا ودفات  اذج  وم  ن ذج ،  ن على  ع  ال ث 

ئ القاعة ه ل ل ل ت لام ق   . الاس
تّ   -د  ن   يُ اق اذج    ال ةن ئي)  الإجا ال القار  و و   (أوراق  ة  الإجا لة   أوراقدفات    الأس

ل ح  ل سل م   .ال في القاعة  أرقام جل
ع ما  - 13 ل ج لامهت  . رئ القاعةإلى  الم  ت اس
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م    هام: ا  به وجه  م خ ك وع ال دُرج  ة على  قل وال ة  اس ال الآلة  م  ل  قاء  م  أك  ال
ان.    قاعة الام

  

انًا:  :تاسعًا اق أح ع ال قع بها  ها،  اء  تلاف   أخ
قه:   ة  اذ عق عًا م ات ة م اء الآت اب الأخ اق تلافي ارت   على ال

ثه - 1 اء في مع ال  ت انأث ة الام   . جل
ه - 2 اء  تغاض الفات ال في أث ةع م ان جل   .الام
ف - 3 ك  هوق لاع علىان ال ان أو  والا لة الام ات أس  .كال  إجا
يل - 4 س اللأ  هت  . ماك جل
ة - 5 اره م ال فة  إك  .لل  ا  إزعاجًافي الغ
وجه - 6 فة    خ غ ان م  ال    الام في  فه  وق أو  ان،  س  فة    ع لأ  الغ س  اب  اء  أث

ان  . الام
  

ات : عاشًا   الآذن:واج

ة -1 ي ال في  انات  الام ة  ل أمام  الق  اأداء  د  وج حال  في  وبلاغه   ، ، أخ/أخ ة،  /اب ب
ها   لِّف ف ُ ي  رسة / القاعة ال ان في ال م للام ق قَلزوج/زوجة م ال ال  إلى أ  لُ

انات  ء الام ل ب رسة أخ ق   .قاعة في م
ئ القاعة.   ت القاعة - 2 ها ل ان وتأم ء الام ل ب اه ق اسات ال ه  اه، وت  ودورات ال

ة  *   ةمل ولا   :مه  ، فق اق  ال على  ق  ان  الام اء  أث في  لل  اه  ال تق 
ان في  فة الام ل غ خ انح للآذن ب اء انعقاد الام   .أث

س  - 3 ع ال  . إذن م رئ القاعةق
4 - . حة الإعلانات م الع ة على ل اف  ال

اعة   - 5 ال ع  رسة  ال اب  ةإغلاق  احً   العاش اعة  ص وال الأولى  ة  ل لل ةا  اح ة   ال ل لل هًا 
عاز م رئ القاعة.  إ ة  ان   ال

قاء - 6 رسة ال ة في ال اب الأرض ان في ال ء الام خل القاعة نهائًاع ب   . ، ولا ي
 

اءات  :ع حاد م  إج ل ي ة  ا ان:ب   ام

ق - 1 رسة، و ر ال ل ال الإدار ال خارج س س  ق ل اقة ال ك  م  ل م قة    ل ووث
ة.  ات ال   إث

خل - 2 م بها، وذل م    ي ق ي س ة ال ان فة الام ه ورق الغ أك م قاع رسة و ك إلى ساحة ال ال
حة الإعلانات.  لاعه على ل   خلال ا

ع  - 3 عاز م رئ القاعة ق إ س في الآذن  انوق م ال ة الام ع جل ف ساعة م م ل ن    .ق
عل   ي رئ القاعة - 4 ام ب ان العام وهي: على ال الال   ات الام
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ان -أ ر إلى قاعة الام ل   ال ف ساعة على الأقلق ء  ن ة م ب انجل   .الام

م-ب  فات ع ب   إدخال ال أو ال ها أأو الأوراق ال ان وعل الام   . أ شيء له علاقة 

م   -ج ة أو  إدخالع ل ة ال علقاتها. الأجه   م

ام -د  ان ال  الال س في ال ل كال ان.  لل ام الام ع أ   في ج

ة الاس    -ه سو   املاً ا ل ال لةعلى ورقة    رق  ذج  و   الأس ةن ئي)    الإجا ال القار  ودف (ورقة 
ة.   الإجا

ذجنقل   -و لة إلى ن ة م ورقة الأس ة الإ  الإجا ئي)ورقة (جا ح القار ال ل ص لها  ل   . وت

ت  -ز م  ذج الإ   ع ةن ئي)ورقة  (  جا ال م  أو    القار  ه وع إشارات عل أو وضع  ه  أ ث اع  ان
ة م دف   ةصف ة   الإجا عال اءات الإدارة ال ها في الإج ص عل ة ال ك للعق ض ال ع (ي

ان العام) ات الام الفة تعل   .ل

اءة  -ح اءات الإدارة ق ان العام (الإج ات الام الفة تعل ة ل عال علقة  ال ا الغال ا   .)ق

ز تغ   ئي)  لا  ة (ورقة القارئ ال ذج الإجا اب  ن اء  لأ س م الأس في أث
ان،   وث أ خللس الام ئي)    وفي حال ح ة (ورقة القارئ ال ذج الإجا أو في ن

ك ال أ  أخ ه،  في  إذا  مات عل عل ال ة  القاعة  ي    تع ً رئ  ل    اتق عه ب
ة  داخل ئ القاعة د الإجا ز ل مة على  ، ولا  ة أو إضافة أو ش أ معل ا

اءلة. ائلة ال ئي) وت  ة (ورقة القارئ ال ذج الإجا   ن
  

 

: ثاني عامل مع   ع ة ال اذج آل لةن ـــان  أس   :الام

لة - 1 أس د  وج حال  عامة  في  ة  دة  ثان ع م اذج  ن د    ذات  ج اذج م ال ه  ه م  ذج  ن ل  ن  س
ه  ب عل ل م ف ذجداخل مغلف ورقي م ة 2، 1(  رق ال ر غلفات ال ه ال ن ه ، الخ...)، وس

ن   ، وس لف م م إلى آخ اذج س د ال أن ع ًا  م. عل ع  داخل مغلف الأل د  م ع
د ال اوًا لع لفة م اذجها ال لة ب اذج  أوراق الأس ه ال زع ه لفة   في القاعة  ت ال

انال في  على  ف الام  . غ

لة  ع أوراق زَّ تُ  - 2 اذج  الأس دة  ذات ال ع د    ال ج ك ال ى ال ع ت   ال على ال 
فة   ة الغ ا لاً  في ب ذج  م ذج  1(  رقن ه ن ك ال يل ا2(  رق) وال ى   ،) وه ع  لا 

ع   ز ك أم ت ذج (و ه نف ال ان ه أو ال  ع له أو ال  ك ال ق اذج  ال ئ  ال ل
تُ القاعة) ة  زَّ ،   ان ام ة  جل ل  في  ة  ل ال على  اذج  ال تع  ة   ب ل ال ع  لف  م
قة ا ئ القاعة ، ال شاد و ل ال الآتي الاس  :ال

  
  

  

هام  
اً    ج
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  مقترح لتوزيع نموذجين للأسئلة داخل غرفة الامتحان   مثال
      الطالب الأول 

      

      

  الطالب                          
  الثاني عشر 

  

ان:   :ع ثال ات س الام   تعل
ق   ال ورة  زارة ض ال امت  أ    ال ث  وذا ح وأمانة،  دقة  ل  ان  اءات س الام ات وج عل ب

اءات   إج عة  ا م ه م خلال  في ح ذل  فة  مع ف  ما  قاعة  في  ل  عق  خلل  وس ان  الام
هرئ القاعة   اع اقو   وم قع في القاعة أو في أ  ن   ال  ّ املة ع أ خلل أو ت ة ال ول ال

فها. فة م غ   غ

ع : را ي   ع عادة إلى م ة ال اس ة الق اذج و ة  ةال :  ال عل   وال

1 -  ّ اذج    يُ ال القاعة  ةرئ  عل    الآت وال ة  ال ي  م إلى  ها  ل انات و الام ق  رئ  أو 
ة  ي ارات في ال هاء والاخ انات ع ان   :ياملة وهانعقاد الام

اص   -أ الي ال ال ذج  قلات   ال ال ر  ف أج ذج  ل ن القاعة  و اء رئ  ه و   أس اع  م
اق وا ها، لآوال اغات ف ك ف م ت له وع اذج م ق ه ال ة وغلاق ه ا د ساعات ال ذن وع

اذج أعلاه. ذج م ال ل ن ل اس في  ة  عه ت نها   وت

ة -ب  ا اول ال   .ج
ول  -ج اقج   . تق ال

ي   - 2 عل  ةع رئ القاعة إلى م ة وال   : أتيما  ال

ة    -أ اذج الإجا ئي)ن ال القار  م  (أوراق  ت ل  ي  ل    ال قلة  املة م الفة  وال ة  ال ال
ها ع الأخ   د م ن ع ة      اذج الإجا ئي)ن اذج  ال  (أوراق القار ال مة ون

ة   ئي)الإجا قًا  (أوراق القار ال ا ة م ان م ق    ال ة الام ا ه في ب ل د ال اس للع
ة ي ارات في ال انات والاخ ة  الام ال ل الأم  ةإلى و   . دفات الإجا

القاعة    -ب  في  ال  اء  أس اب  ف  وال ر  ال ه  عل ًّا  قعً م ال  ام رئ  قاعة  م 
لّ  و اجة  ال ع  ه  إل ع  ج ولا  لل ة  ي ال في  ارات  والاخ انات  الام ق  رئ  إلى   

د  ضع في  ةي   . الإجا

ذج رق    ال

1 

ذج    رق ال

1 
ذج    رق ال

2 
ذج    رق ال

1 

ذج    رق ال

2 
ذج    رق ال

2 

ذج    رق ال

2 

ذج    رق ال

2 
ذج    رق ال

2 

ذج    رق ال

1 

ذج    رق ال

1 

ذج    رق ال

1 
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ة -ج ق ال   .اقات ت
اذج    -د  ون اب  ال اذج  ن م  ة)  (ال ة  ان ال ة  القار ال وورقة  ة،  الإجا (دف  لام  اس

لة) ئي، وورقة الأس   . ال
عة و  -هـ ت ة، فهي م اس انات. الآلات ال هاء الام ع ان فا بها  ز الاح   لا 

ان -و  ام وال خات الام عة الأخ ة (وم ائ ازم ال   ..... الخ)، ورق مقالاذج والل
  

ة العامة:  :خام ع ان اف على قاعات ال ة الإش   مهام ل
ة  ان اف على قاعات ال ة الإش ن ل : ت   العامة م

اً  –أ  زارة / رئ وب ال   . م
دة  – ب  ً  /ضا ال   .اع
ًا -ج  ة / ع ي وب ال   . م

أتي:  ا  ل مهامها    وت
ام   -1 ات الال عل . ال ادرة له   ال

ه   -2 له ال  وام  ال ل  ع على س وال  ، اع ان  ع عق الام ل م ة ق ي ال إلى  ر  ال
ة   .الغا

لة.  -3 لام مغلف الأس ل اس ة ق ل م ة في  ة ال از اله   إب

لام  -4 ان    اس الام م  إلى  جه  وال لفة  ال اف  الإش ة  ل مع  لة  الأس مغلفات  فة  ال ة  الل رئ 
ل س . ةافقة رجال الأم ب ل ة ل ة ال س قل ال   ال

ة  حف -5 لة داخل و رئ الل اء مغلفات الأس ح. الأع فات ال فا  رسة والاح م في ال انة ال   خ

6-  . ان  دقائ ة الام ع جل ل م ة على رؤساء القاعات ق ل ال اصة  لة ال زع مغلفات الأس   ت

زع -7 ة  ت ها.الأرئ الل لة ف ح مغلفات الأس ر ف اء على القاعات ل   ع

ائها    -8 ة أو أح أع لاث ة ال اج الل ان  ت هاء م الام ر الان ه  ر  لف اع  ت رئ القاعة وال
اق ل )وال ّ ة (داخل ورق ال اض في    ،د الإجا ود وال ضع ال ة ت ة ثان د جل وفي حال وج

ة.   ان ة ال ل هاء م ال م ل الان   ال
قاء في -9 ان  ال ان. ،م مغادرتهوعم الام ة للام ان ة ال ل ع ال ار ل   والان
ل    -10 ائ  ال ات  ال انفي ال عة س الام ا ة انعقاده  وم اوب    ،ال ف ة  ل م   ي رئ الل

اء  ابوالأع ة على ال قا دة في ال ع . ال اب زعة على أك م  ة م ان ف الام ان الغ     إذا 

دة    -11 ع ضا ال ا اءات ي ام    إج أك م م الال ة لل ان ف الام ان في ال وداخل الغ س الام
ان   هاء الام ع ان ان، و ات الام يء  ب تعل انة ع وني  مال  الاس ا الإل ة م خلال ال

ل ب اص  (ال العلامة  اد  اع ق  ال ة  تع ة  ل ورة ض ع العلامة 1، مع ض ها  تل ار  ) أعلى م
ها العلامة ( 2(  ).3) وتل
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أتي،    -21 ور رقابي على ما  ة ب م الل ارتق اق الفة (رئ القاعة   علىدورها    مع  ال ي  ع ه ال ت
  ( الإدار ال  ق أو  ة  ا الاس م  ة  موفي حال ع ا ة  الل ن   رئ  ل على  ب تق 

ي   ع ال عل  وال ة  ال ي  م إلى  ا  اه ل إح الأخ وت ة  ال لّ  ارد إلى    وت ال  / زارة  ال م 
ة    :ال

أك م إغلاق  - رسةال اخل ال ان م ء الام   . ع ب

رسة. - ة م ال اب الأرض ده في ال ق وج ان و ل قاعات الام خ اح للأذنة ب م ال   ع

ل. - خ ال ح له  ان غ م ل أ ش إلى م الام خ اح ب م ال   ع

ة له وم - قاع ال ة الغائ على ال ل انات ال لة ام ك أوراق أس م ت .ع عة ذل   ا

القاعات    -      ل  ل دخ وني ق ف الإل لل ة  ل ال ع  اع ج أك م إخ اص (ال هاز ال ف ال إن ت
ف   .)ال

ان - ف الام ة داخل غ ة خل د أجه م وج أك م ع اه ال   . ودورات ال

  :: مهام المنسق الإداري لمركز الامتحانسادس ع

لام    -أ ةالآلات  اس اس والق ة  اس ةال الإرشاد قات  ل وال مع    ،  ال  و  عل  وال ة  ال ة  ي م م 
انات  عل أو ق الام ة وال ي ال ارات م ص والاخ ا ال ة به ي   .في ال

اعة  -ب  ان ال ر إلى م الام ةال احً  العاش ة:ا ص ال الآت الأع ام    لل
وضع   - 1 على  اف  ةالإش الإرشاد قات  ل و   ال ة  ان الام ف  الغ داخل  ة  اس ال الأماك  في  في 

ات.  ال
قة  - 2 أك م وث كال ان ال له إلى م الام ل دخ  .ق
ل  - 3 ان.  إلى الت دخ  م الام
وج  - 4 اع رئ القاعة الت خ عاون مع م ال ان   . م م الام
و  - 5 ان،  الام ء  ب ع  رسة  ال اخل  م إغلاق  م  أك  م  ال إلى  ائ  ال ل  دخ على  اف  الإش

ان و  ل.الام خ ال ح له  ل أ ش غ م خ اح ب م ال  ع

ع :  سا ام عامة: ع  أح

ع   -1 لم ان    دخ لقاعة الام ك  ان  أ م ل  إذا  ملغ م ال ذل  ك    ال ، وذا أصَّ 
 . ل ة تق ب ا ان، مع  م للام ق ال ح له  ل إلى القاعة  خ  على ال

مًا - 2 ر ي أك على ال ال ان  ال ل    إلى م الام ف  ق ء   على الأقل  ساعةن م ب
ان.  ة الام  جل

ع   - 3 لم ك    دخ ة أ م ل (ال اني  الام ال  اب  إغلاق  ع  اتًا  عًا  م ان  الام قاعة  إلى 
اعة ع الأولى  ةال ة  العاش ان ة ال ل احًا، وال اعة ص ةع ال اح  .هًا) ال
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اج  - 4 ة    ت ي ال وب  الأمم رجال  مع  رسة  ال معه   خارج  قاء  ة    وال ل ال مع  عامل  ي ى  ح
ره اء أم أخ وأول ة لا ت  ال له داخل القاعة.  علىل ع ع ا ة دقائ ث ي  ع

م -5 يل  ع اق    ت اً  في  ال ة نهائ ا اق ما م ال ان إلا في حالة إعفاء م ة الام اء جل في  أث
ان اء س الام ه    ،أث يلاً ع اق آخ ب ل م قاء  وت اق مع  م مغادرتها   ال داخل القاعة وع

هاء جل ى ان اق ةح زع ال ول ت اً على ج يل أ ع ان و ال  . الام
ع - 6 رسة    م ال إداري  ع  القاعة وم ل  ) دخ عل وال ة  ال ض م وزارة  ف ال أو  أ ش (غ 

لة   الأس ل  ت ان  ل أو  الأم  ان  رجال  الام ون  ش في  خل  ال ع   ال  وأ م  م ل  و
ة.  زارة ال افقة ال ع م ل وسائل الإعلام إلى القاعة إلا   دخ

ر - 7 الأج اب  ئ    اح ل ل  و اصة  ال اجات  الاح ذو  ة  ل لل و  راق  ل  الإضافي  م  لل
فق ه  اع وم ر   ،القاعة  بوعلى  اواة  وال الة  الع خي  ت القاعة  م    ئ  ة  الف ه  ه على  اق  ال

ا  ،ال ان    ل وم ة للام م ة ال ة) ال ة الإسلام : م (ال   27  = %  30×  90على ذل
الأصلي  ان  الام زم   + ة  إضا قة  الأ   90(   د في  ال  ع  ال ح  ل قة)  :  د ه ر  ج

قة117(  . ) د
انات أو   - 8 ة الام ه خلال ف ا ي ل ه أو  ادث أد إلى  ي ض ل ك تع ات لأ م ل  ع ت م

لها.   ق

ك - 9 وج أ م ع خ ان    م لاً م القاعة إذا  م    م ي نف ال ة  ل في جل ل هاء ال ع ان
  الأولى.

أو    -10 ي  ث اتًا  عًا  م ئي)  أوع  ال القارئ  ة (ورقة  الإجا ذج  ن أ شيء على  ة  ، ا
ح    ، ال ك ض  لل ئي  ال القارئ  ورقة  اء  مع  تاس فق  الة  ال ه  ه في   

ك ا ال اصة به لة ال  .ورقة الأس
له   -11 أوت ق الإدار  ال ة  ل إلى  له  وت الف  ال إعفاء  ة  عل صلاح وال ة  ال ي  م ح  م

م الأم   ة إذا ل ون ائ الإل ال عي العام أو  ِّ في أداء    فلا لل ُق  ٍ ّ ش هاون مع أ ال لل م
لة له.  ّات ال ه ه؛ إذ سُعفَى م ال  واج

عاً   -12 َع م دة،  ُ ّة، أو ضا ج ي وب م اء م ، س ّ ش ّ م قَِل أ ل هاز ال اب ال اتّاً اص
ج   اتف  اله ة  أجه ل  وت  ، ال أو   ، اقِ مُ أو   ، اع مُ أو  قاعة،  رئ  أو   ، إدار  ِّ مُ أو 

خاص   ل  ت ذج  ه)  ن ع رة  ف ص هاتفه،(ال ل  ت ف  ي م  ل  عفى  اء    و إج إلى  الإضافة 
غل هاء ال ع إن ، على أن ي إعادتها   . إدار لاح

في ى   -13 ورد  ا  ة    م م  ) 12(الفق زارة  : ل  ال ة  الل لف  ،رئ  إدارة    وال ي  م ل  ق م 
ارات انات والاخ ارة   الام ة؛ ح  له ب ان اك الام .  ال ل هاز ال ام ال  اس

ارات الإدارة  -14 هاء ل تأخ ال زع م   الان لة رئ القاعة لت  .  على الاذج الأس

أ   -15 في  م وضعه  وع ة  ل ال له خلف شعار  ال  ان  ال في  ي  س ال ال  د  وج م  أك  ال
 . ان آخ  م

هام 
 جدًا 
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ه -16 ل دفات الإجا ورة ت أك على ض ،   ال ة م الع وال اذ    املة سل لاف ذل س ات و
. الف اء اللازم  ال  الإج

اس  -17 ف مقع م أك م ت كال ة.  لل ا ه ال في ال م ي  ال 

ان  -18 ف الام ة إلى غ ل ال ل  خ اح ب ل    ال ان (ق ة الام ء جل افٍ م ب قة على   20وق  د
احات. ع  ، وذلالأقل) قائه في ال م إ ف وع ة ال ل ام ع  إت

ق -19 .  ال عل ة وال ات اللاحقة م وزارة ال ع  ال
 

ة : ع ثام   عامــــة:قاعــ

انات   الام إدارة  ي  م أو  عل  وال ة  ال ي  م القاعة  رئ  ارات    ي  والاخ م أو 
انات   انات العامة  العامة  الام ا ل  في  أو رئ ق الام ان م الام عل  ل ما ي زارة في  ال
د له ن  ه الإرشادات. ي   في ه
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ر ال على  ذج ت ة ن ئي) تع ة (ورقة القارئ ال   الإجا
  

لة   ع الأس ان  عة، وفي حال  ن م هي) س ج ة العامة (ال ان راسة ال ان شهادة ال لة ام إن أس

أ ( د أو صح وخ ع ار م م ع الاخ ه م ورقة     ،م ن ك نقل إجاب ل م ال )، فإن ذل س

ئي)؛   ال القارئ  (ورقة  ة  الإجا ذج  ن إلى  لة  ة لأن  الأس الإجا هي  ذج  ال ا  ه على  ك  ال ة  إجا

ال اب علامة ال عل لاح ة وال ة فق ل وزارة ال ع ة ال ة تع اءنا ال  ضح ل أع . ون

ة ذج الإجا ئي).  ن   (ورقة القارئ ال

  

ة،  املاً س  اك  ا  -1 س قة ال ث ،    وح ال عل ع ال ، وف ، ورق ال س، واس ال ل ورق ال

فة  .وال ان ال ة في ال ذج الإجا  على ن

لاقًا. -2 م قل ال إ صاص ولا ت م قل ال  اس

أن رق  لل    -3 ل غام وتأك م  املاً و لاً  ل ت ة  ال ة  ذج الإجا ن إلى  ي ت  ال ة  ائ ال

ة ذج الإجا ة في ن ائ ال في ورقة ورقة ( ال اب رق ال لها  ل ي ت ت ئي) ال لةالأالقار ال  . س

ة.  -4 اح ة ال ة للإجا لل أك م دائ  لا ت

اة إذا أردت تغ -5 م ال ا. اس ً ، ول م ج  إجاب

ذجلا ت على    -6 ة ن ئي)  الإجا ع أ إشارات.(ورقة القار ال  أو ت

ب م  -7 ل مات ال عل كال لها هي: ال ل  ت

س  -1 ل ذج  -3    ال  رق -2  رق ال ة  -4    رق ال   رم الإجا

ة دان على هامة ** ملاح ج ذج م لة.: رق ال ورق ال     ورقة الأس
                   

                   : ال وح ماه اس ال نانلال م س: ع ل ع: 13147، رق ال   الأدبي ، الف

 : ةال : (اللغة الع ذج (955، رق ال   ) 2)، رق ال

ة هي: -1 ة الهاش ة الأردن ل ة ال   عاص

ا -أ ل  -ب    ماد ان  -ج    ال   رإ -د    ع

 تعليمات تعبئة نموذج الإجابة

 مثـال



  23
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ة العامة لعام  ان راسة ال ان شهادة ال ان  / 2023ام    العامالام
: عل ة وال ة ال ي ة:                    :ال  رق القاعة:      اس القاعة:    م ل   ال

ات اج ئ القاعة  ال ة ل م   ال

  الإجـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــراء
  تنفيذ الإجراء 

   /X 

    . ركينتقبل تسليمها للمش الأطباق   وعدد   الصفحات  التأكد من صحة أوراق دفاتر الإجابة من حيث ترتيب

    . حسب الأصول قبل تسليمها للمشتركين من الخارج والداخل  ختم وتوقيع دفاتر الإجابة 

    . التأكد من صحة نماذج الإجابة (أوراق القارئ الضوئي) حسب الأصول قبل تسليمها للمشتركين

    . ختم وتوقيع نماذج الإجابة (أوراق القارئ الضوئي) حسب الأصول قبل تسليمها للمشتركين

    . همالإجراءات الإدارية المعالجة لمخالفة تعليمات الامتحان ل إبلاغ المشتركين بتعليمات الامتحان وتوضيح 

    . تثبيت الإجراءات الإدارية المعالجة لمخالفة تعليمات الامتحان على لوحة الإعلانات

    . والكتب والأوراق المتعلقة بالامتحانوالسماعات والساعات الذكية التفتيش اليومي للمشتركين والتأكد من عدم وجود الأجهزة الخلوية 

الخاص   النموذج  والأذنة وتعبئة  المراقبين  المساعد وجميع  الذكية) من  (السماعات والساعات  الخلوية وملحقاتها  الأجهزة  استلام 
  الأجهزة مع جهازه الخلوي في الخزانة الحديدية قبل بدء الامتحان. بذلك، ووضع 

  

    الخاصة بهم  في أول جلسة امتحانية عند تفقد وثائق إثبات الشخصية لطلبة الدراسة الخاصة  (نسخة الطالب)  وس لتسليم بطاقات الج 

    . دقيقة على الأقل)  20إلى القاعة قبل وقت كافٍ من بدء جلسة الامتحان (  المشتركين إدخال  

    . الدفاتر على المشتركين في الوقت المناسب قبل بدء الامتحان نماذج الإجابة (أوراق القارئ الضوئي) وتوزيع 

من صلاحية الآلات الحاسبة قبل تسليمها، وأن يبقى كل    د، والتنبيه على المراقبين بالتأك مقلمة على كل مشتركآلة حاسبة وتوزيع  
  المشترك طيلة أيام الامتحان.  مقعد /من المقلمة والآلة الحاسبة على دُرج

  

يتم استخدامه إلا على دفاتر   وأن لا والتنبيه عليهم بإضافته إلى المقلمة   العربية اللغة في امتحان توزيع أقلام الحبر على المشتركين  
  . ، الرسم الصناعي اللغة الإنجليزية، الرياضياتالإجابة للمباحث الآتية فقط: اللغة العربية، 

  

قبل  وذلك    وتظليلاً   كتابةً غلاف الدفتر بشكل صحيح وكذلك على أوراق القارئ الضوئي  التأكد من كتابة المشتركين للمعلومات على  
  . بدء الامتحان

  

    . توفير البيئة الآمنة والجو الهادئ والمريح للمشتركين

    . لجلسة الامتحان   أمام المشتركين في الوقت المحدد من المكان المخصص فتح مغلف الأسئلة المغلق 

    . مع التأكد من أن جميع أوراق الأسئلة مكتملة وصحيحة الأسئلة لجميع المشتركين في الوقت المناسبتسليم  

    . ين: الصناعي، والاقتصاد المنزليتسليم الأسئلة للمشتركين كل حسب حرفته للفرع

    . والأسئلة صفحاتالالمشتركين بتفقد ورقة الأسئلة وقراءة الملاحظة في الصفحة الأولى قبل البدء بالإجابة؛ للتأكد من اكتمال عدد  تنبيه

    . (إن وجد)  ذوي الاحتياجات الخاصة حسب الأصولمن  التعامل مع المشتركين 

    . الاشتراك لشخصياتهم مع إثبات الشخصيةتفقد المشتركين الحاضرين ومطابقة صورهم المثبتة على بطاقة 

    . الغائبين وكتابة أسمائهم وسائر المعلومات عنهم على نموذج الغياب بشكل صحيح وفي الوقت المحدد  المشتركينحصر 

    . المشتركينقبل استلامها من وأوراق الأسئلة دفاتر  النماذج الإجابة (أوراق القارئ الضوئي) وإبلاغ المراقبين بتفقد 

    . جلسة الامتحان  بدايةفي ) ، وورقة الأسئلةيدفتر الإجابة، وورقة القارئ الضوئ( نموذج استلام توقيع المشتركين على  

    . بعد استلامها من المراقبين ومطابقة عددهاوأوراق الأسئلة   ، والدفاتر  ،أوراق القارئ الضوئيالتأكد من سلامة 

    . في جميع الفروع وحسب تعليمات الامتحان العام % 30الاحتياجات الخاصة الوقت الإضافي ذوي  المشتركين منح 

عليهاتفقد   المتسلسلة  الأرقام  وكتابة  المشتركين  صحيح  دفاتر  العربية،    بشكل  اللغة  فقط:  الآتية    ، الرياضياتللمباحث 
  . ، الرسم الصناعياللغة الإنجليزية 

  

  اللغة الإنجليزية،   ، الرياضياتللمباحث الآتية فقط: اللغة العربية،  لتصميغ  الإجابة بشكل صحيح في منطقة ااتر  التأكد من تصميغ دف
  . الرسم الصناعي

  

    . أثناء سير الامتحان فيها كتابة تقرير  في الحالات التي تستدعياللازمة تقارير الكتابة 

    . حسب الأصول  عليه والتوقيع    هبورق الصر وختم تجهيز طرد الإجابة ولفه 

    . تسليم طرود الإجابة لمديرية التربية والتعليم في الوقت المناسب

مًا  ي ذج ي ا ال : الأولى ه لّ على ن ودتُ ارات مع ال انات والاخ ة تُ  ،لإدارة الام ان . لّ وال عل ة وال ة ال ي    ل

ع رئ القاع ............................... اســـــــــ رئ القاعة: ات ةـــــت ار ................. :وال   ........... ......... خ:ـال
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ي:               اس رئ القاعة:    س ات ال   ال
ع رئ القاعة:   ت



 المممكة الأردنية الياشمية
 وزارة التربية والتعميم

 إدارة الامتحانات والاختبارات
 قسم الامتحانات العامة

 )رئيس القاعة( اتفاقية عمل
 الفريق الأول : وزير التربية والتعميم ممثلًا بمدير التربية والتعميم ......................... 

 

 الفريق الثاني : السيد
 رئيس قاعة /  

 يقوم الفريق الأول بتزويد الفريق الثاني بما يمي : -1
 ممف القاعة ومحتوياتو . - أ
عادتو إلى المديرية في الأوقات المحددة باستخدام السيارات الحكومية  - ب تأمين وصولو إلى القاعة وا 

 أو سيارة رئيس القاعة الخاصة دون انفراده بيا .
 الموازم والقرطاسية اللازمة للامتحان . -ج
 ادات رؤساء القاعات .إرش -د
 العدد الكافي من المراقبين والأذنة . -ىـ

 يمتزم الفريق الثاني بما يمي : -2
 الحفاظ عمى دفاتر الإجابة وعدم تسريب أي منيا خارج القاعة سواء أكانت فارغة أم فييا إجابة . -أ
 الحفاظ عمى مغمف الأسئمة من أي عبث باعتباره من الوثائق المحمية. - ب
 فتح مغمفات الأسئمة في الوقت المحدد وفق برنامج الامتحان المعتمد من الوزارة . -ج
 المحافظة عمى أوراق الأسئمة وعدم السماح بخروج أي ورقة قبل نياية الامتحان لجميع الطمبة. -د
 عدم التياون بتطبيق إجراءات سير الامتحان والمراقبة . -ىـ
( لسنة 05ة وفق ما جاء بقانون حماية أسرار ووثائق الدولة رقم )المسؤوليـة القانونية والإداري -و

 م.1791
في يقوم الفريق الأول بصرف الأجور المالية لمفريق الثاني لقاء عممو وفق تعميمـات أجـور العامميـن  -3

 .امتحان شيادة الدراسة الثانوية العامة السارية المفعول
 

  25حرر بتاريخ       /     /  
 

 الفريق الثاني  الفريق الأول  ىدشا  شاىد 
 

 

 المرفقات : القسم الخاص بيذه الاتفاقية
 



 المممكة الأردنية الياشمية
 وزارة التربية والتعميم

 إدارة الامتحانات والاختبارات
 قسم الامتحانات العامة

 )المراقب( اتفاقية عمل
 الفريق الأول : وزير التربية والتعميم ممثلًا برئيس قاعة .................... السيد ............

 

 الفريق الثاني : السيد
 ةالمراقب في قاع  

 يقوم الفريق الأول باطلاع وتبصير الفريق الثاني بواجباتو وخطورة التياون في تطبيقيا. -1
 يمتزم الفريق الثاني بما يمي : -2

 الميام الموكولة إليو وفق إرشادات رؤساء القاعات. - أ
 عدم التياون بالمراقبة وأي تعميمات تحافظ عمى سلامة سير الامتحان .  - ب
 ف الأسئمة قبل فتحو أمام الطلاب في قاعة الامتحان.التأكد من سلامة مغم -ج
عادتيا لرئيس القاعة. -د  المحافظة عمى أوراق الأسئمة ودفاتر الإجابة لمطمبة الغائبين وا 
المحافظة عمى دفاتر الإجابة من أي عبث والتأكد من سلامتيا وعددىا قبل تسميميا  -ىـ

 لمفريق الأول بعد انتياء الامتحان مباشرة.
المسؤوليـة القانونية والإدارية وفق ما جاء بقانون حماية أسرار ووثائق الدولة رقم  -و  

 م.1791( لسنة 05)
ور ـات أجـيقوم الفريق الأول بصرف الأجور المالية لمفريق الثاني لقاء عممو وفق تعميم  -3

 .في امتحان شيادة الدراسة الثانوية العامة السارية المفعولن ـالعاممي
 

   25  تاريخ       /     / حرر ب
 

 الفريق الثاني  الفريق الأول  شاىد  شاىد 
 
 

 المرفقات : القسم الخاص بيذه الاتفاقية



 

 وزارة التربـيــــة والتعليـــــــم
 الدورة /    امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة لعام /

 نموذج استلام طرود الإجابة
  

  :  المبحث       : الفرع
رمز 
  القاعة

عدد  القاعةاسم 
 الحضور

 عدد
 الغياب

 ملاحظات المجموع
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تعبأ عن رقعة طرود الإجابة/الدورة /                لعام 

المدون على يمين المديريةأسمـــــاء الطلبة الغائبيـــنوزارة التربيــــــة والتعليــــــم

إدارة الامتحانات والاختبارات

قســـــــم الامتحانـــــات العامة

____________________: المديرية ____________________: اسـم القاعة  

_______________: الفصل /المستوى____________________: المبحــــــث  

____________________: الفــــرع ____________________: عدد الغائبين 

___________: عدد المحرومين بسبب الغش 

المتسلسل الجلوس

في القاعة

المتسلسل الجلوس

في القاعة

____________: توقيعه ____________________      : اسم رئيس القاعة :        /      /التاريخ 

Form # QF61-23 Rev.B

دينه

بسم الله الرحمن الرحيم

امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة

رقم
دينهاسم المشترك

رقم
اسم المشترك

 رقم القاعة المتسلسل



رقم القاعة المتسلسلوزارة التربيــــــة والتعليــــــم

في المديريةإدارة الامتحانات والاختبارات

قســـــــم الامتحانـــــات العامة

____________________:              مديرية التربية والتعليم ____________________: اسم رئيس القاعة 

___________________________:              البلـــــــدة ____________________: اسم القاعـــــــــة  

التاريخالتوقيعالاسم

Form # QF61-24 Rev.B

المستلم

بسم الله الرحمن الرحيم

امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة

/الدورة /           لعام 

تسليم طرود الإجابة

عدد الطرود المبحث



رقم القاعة المتسلسلوزارة التربيــــــة والتعليــــــم

في المديريةإدارة الامتحانات والاختبارات

قســـــــم الامتحانـــــات العامة

______________________: المبحث ______________________: القاعة  

________________: الفصل / المستوى _____________________: المديرية  

_________: الجلسة ______________: الفرع 

توقيعهالرقم

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

_____________________: توقيعه ____________________________: اسم رئيس القاعة 

Form # QF61-21 Rev.B

اسم المراقب

بسم الله الرحمن الرحيم

امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة

/الدورة /            لعام 

محضر فتح مغلفات الأسئلة

 :نحن المراقبون الموقعون أنو 
 _____  والدقيقة   ____   ، الساعة  _____ سنة   ______   من شير _______  في اليوم      
 أسئلة الامتحان  لمبحــــث____________________________________  أحضر رئيس القاعة السيد      
 وقد فحصنا تلك المغلفات فوجدناىا )          (  داخل مغلفات عددىا )    ( المستوى _______________       
 سـليمة، ثـم فتحت أمامنا وتحققنا قبل توزيع الأسئلة من أن أوراق ىذه الأسئلة خاصة بالمبحث المذكور، وأن عددىا     
 .واف بالحاجة وىذا إقرار منا بذلك     





 بسم الله الرحمن الرحيم
 معالي وزير التربية والتعليم المحترم

 الموضوع :
         :/ الفصل والمستوى المبحث 

 التاريخ :
 الموافق :

 المديرية :  المتسلسل : رقم القاعة     اسم القاعة :
 الفرع :   رقم الجلوس :     : المشتركاسم 
 الجلسة        :في القاعة متسلسل للطالب الرقم ال
 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
............................................................................................ 
............................................................................................ 

............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 

............................................................................................ 
............................................................................................ 

 
 اسم وتوقيع رئيس القاعة   مراقب     مراقب
 

 نسخة : السيد مدير التربية والتعليم
 ملاحظة :
 . الإجابةداخل طرد  الأولىتوضع النسخة  -1
 معالجة قضايا الغش . بإجراءاتا التقرير مع أي قرار له علاقة ترفق نسخة من هذ -2
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 الأولى )     (
 الثانية )     (



 بسم الله الرحمن الرحيم
 معالي وزير التربية والتعليم المحترم

 الموضوع : امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة لعام           / الدورة
 التاريخ :     / الفصل: والمستوى المبحث 

       اسم المستشفى :
 ساعة بدء الامتحان :
 المديرية :   رقم القاعة :     اسم القاعة :

 الفرع :   رقم الجلوس :     م المشترك :اس
 :في القاعة الرقم المتسلسل للطالب 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 موجز عن حالة المريض الصحية :
............................................................................................ 

............................................................................................ 
............................................................................................ 

 تقرير عن عملية سير الامتحان :
............................................................................................ 

............................................................................................ 

............................................................................................ 
 
     مراقب    مراقب
 
 

 السيد مدير التربية والتعليمنسخة : 
 ملاحظة :
يحتسب الوقت منذ بدء  أنالتقيد التام بزمن الامتحان المحدد على ورقة الأسئلة على  -1

 الامتحان داخل المستشفى
 توضع النسخة الأولى داخل طرد الإجابة -2
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 المممكة الأردنيـة الهاشمية

 وزارة التربيـة والتعميــم
 إدارة الامتحانات والاختبارات

 قسـم الامتحانـات العامـة
 

 الأذنة مــس  ق  
 

أقسم بالله العظيم أن ليس لي ابن أو ابنة أو أخ أو أخت أو زوج/زوجة من بين المشتركين   
 / الدورة          / في امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة لعام

التزم بالتعميمات والمهام الموكولة إلي وأن أعمل بجدّ ونشاط ويقظة واقسم بالله العظيم أن   
دائمة ، وأن أحافظ عمى كل ما يتعمق بالامتحان ، وأن أتجنب نقل أي معمومات لها علاقة بالامتحان 

 إلى الطمبة .
 

 وأمام الله أتحمل مسؤولية ما أقسمت عميه .
 

وأمام القانون أتحمل مسؤولية أية مخالفة أو إساءة لممهمة التي كمفت بها وأعرّض نفسي   
 م.1791( لسنة 05إلى أية عقوبة يستوجبها قانون حماية أسرار ووثائق الدولة رقم )

 
--------------------------------------------- 

 
  التوقيـع :      : الكاملالاسم 

 : عنوان السكن     الرقم الوزاري :
 هاتف العمـل :     :  مركـز العمل

 :/ الخموي هاتف المنزل       التاريخ :
      

 

 
 

 



 
 المممكة الأردنيـة الهاشمية

 وزارة التربيـة والتعميــم
 إدارة الامتحانات والاختبارات

 قسـم الامتحانـات العامـة
 

 الحراس مـس  ق  
 

خلاص وأن أعمل بجدّ ويقظة قسم بالله العظيم أن أ   التزم بالمهمة الموكولة إلي بأمانة وا 
ـن أي خمـل يحـدث أثناء قيامي بالمهمة الموكولة دائمة خلال فترة الحراسة المكمف بها ، وأن أبمـغ ع

 إلي.
 

 وأمام الله أتحمل مسؤولية ما أقسمت عميه .  
 

وأمام القانون أتحمل مسؤولية أية مخالفة أو إساءة لممهمة التي كمفت بها وأعرّض نفسي   
 م.1791( لسنة 05إلى أية عقوبة يستوجبها قانون حماية أسرار ووثائق الدولة رقم )

 
--------------------------------------------- 

 
  التوقيـع :      : الكاملالاسم 

 : عنوان السكن     الرقم الوزاري :
 هاتف العمـل :     :  مركـز العمل

 :/ الخموي هاتف المنزل       التاريخ :
      

 

 
 

 



 
 الهاشمية  المممكة الأردنيـة

 والتعميــم وزارة التربيـة 
 إدارة الامتحانات والاختبارات

 العامـة  قسـم الامتحانـات
 

َوالمساعدينخاصَبرؤساءَالقاعاتََمــسَ ق َ

 
زوجة زوج أو أن ليس لي ابن أو ابنة أو أخ أو أخت أو  مـم بالله العظيـأقس  

              / ادة الدراسة الثانوية العامة لعامـشهان ـمــن بيــن المشـتركين في امتح
 / لدورةا

 للامتحان في القاعة . يتقدمون أنني لا أقوم بتدريس أي أحد من الذين و كما 
 لتزم بالتعليمات الموكولة إلي في العمل بكل صدق وأمانة اقسم بالله العظيم أن أو 
 

 وأمام الله أتحمل مسؤولية ما أقسمت عليه .
وأمام القانون أتحمل مسؤولية أية مخالفة أو إساءة للمهمة التي كلفت بها وأعرّض 

( لسنة 05نفسـي إلـى أيـة عقوبـة يستوجبها قانون حماية أسرار ووثائق الدولة رقم )
 م.1791

 
 

 الرقم الوزاري :    الاسم من أربعة مقاطع :
 هاتف العمـل :     :  ـــلـمركـز العم

 هاتف المنزل :      :  نــعنـوان السكـ
 التوقيـــــع :        

 

 
 
 
 

 
 

 



 
 الهاشمية  المممكة الأردنيـة

 والتعميــم وزارة التربيـة 
 إدارة الامتحانات والاختبارات

 العامـة  قسـم الامتحانـات
 

َلمراقبينباخاصََمــسَ ق َ

 
زوجة زوج أو أن ليس لي ابن أو ابنة أو أخ أو أخت أو  أقسم بالله العظيم  

في امتحان ................... ....................مــن بيــن المشـتركين في قاعة 
 / لدورةا              / شهادة الدراسة الثانوية العامة لعام

 للامتحان في القاعة . يتقدمون أنني لا أقوم بتدريس أي أحد من الذين و كما 
 لتزم بالتعليمات الموكولة إلي في العمل بكل صدق وأمانة اقسم بالله العظيم أن أو 
 

 وأمام الله أتحمل مسؤولية ما أقسمت عليه .
وأمام القانون أتحمل مسؤولية أية مخالفة أو إساءة للمهمة التي كلفت بها وأعرّض 

( لسنة 05نفسـي إلـى أيـة عقوبـة يستوجبها قانون حماية أسرار ووثائق الدولة رقم )
 م.1791

 
 

 الرقم الوزاري :    الاسم من أربعة مقاطع :
 هاتف العمـل :     :  ـــلـمركـز العم

 هاتف المنزل :      :  ـنـعنـوان السكـ
 التوقيـــــع :     

 

 
 
 
 

 
 

 



رقم القاعة المتسلسلوزارة التربيــــــة والتعليــــــم

في المديريةإدارة الامتحانات والاختبارات

قســـــــم الامتحانـــــات العامة

____________________: المبحث ______________________: القاعة  

_______________: الفصل /المستوى_____________________: المديرية  

____________________: الفــــرع 

توقيعهالرقم
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

_____________________: توقيعه ____________________________: اسم رئيس القاعة 
_____________________: توقيعه _______________: اسم رئيس المجنة الذي قام بتسميم مغمف الأسئمة

:أعضاء المجنة 
_____________________: توقيعه :عضو أول
_____________________: توقيعه :عضو ثاني
_____________________: توقيعه :عضو ثالث
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____________________________

____________________________

بسم الله الرحمن الرحيم

امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة

/الدورة /            لعام 

محضر إغلاق مغلفات الأسئلة

اسم المراقب

____________________________

 :          نحن المراقبون المقعون أنه
 _____  والدقيقة   ____   ، الساعة  _____ سنة   ______   من شهر _______  في اليوم     
 مغمف أسئمة الامتحان  لمبحـــــــث________________________________   أغمق رئيس القاعة السيد     
وقد تم إلصاق المغمف                             . بعد أن تم أخذ عدد الأوراق التي تفي بالغرض)   ( المستوى _______________       
 )           (.باللاصق الخاص وتكبيسه أمامنا، وهذا إقرار منا بذلك، عمماً بأن عدد الأوراق المتبقية هو          



 وقد تم إلصاق المغمف                             
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 وزارة التربـيــــة والتعليـــــــم
 الامتحانات والاختبارات إدارة

 قسـم الامتحانات العامـة
 امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة

 الدورة /   لعام /
 إلغاء دورة امتحانيةعقوبة 

 

 قرار رقم )    ( تاريخ    /    /
 .................. مديريـــــــــــــــــــــــة:..................................... ال اسم المشترك:
    .................. ..................................... المدرسة/القاعة: رقم الجـــلوس:

    .................. الفــــــــــــــــــــــــرع:.....................................  اليوم والتـــــــاريخ:
 لمبحــــــــــــــــث:.....................................ا

 الجلســـــــــــــــــة:.....................................
 

( مـــن ااجـــرادات ااداريـــة المعالجـــة لمخالفـــة تعليمـــات 1/ب/4اســـتناداح اح ـــام المـــادة )
 بحـ  المشـترك متحانيـةالا دورةالـإلغـاد ، قـررت إيقـاع عقوبـة 8112الامتحان العام لسـنة 
ــــــــه ور  عــــــــ    ــــــــامالم ــــــــ   ح  ــــــــاح /ب/4المــــــــادة ) بســــــــتب مخالفت ــــــــة ...( /ثاني المتمثل

   .........................تـ......
 

 لجنة التأديب:
   مدير التربية والتعليم           رئيس قسم الامتحانات والاختبارات        مدير الشؤون التعليمية   

 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 تنوي :

 فقط. إلغاء دورة امتحانيةاستعمال ىذا النموذج على توجيو عقوبة يقتصر  -
 .المعنية يعبأ رقم القرار وتاريخو من قبل مديرية التربية والتعليم -
 .حسب مقتضى الحال() إن وجدتالمرفقات يرفق بيذا النموذج التقرير المعدّ من رئيس القاعة والمراقِبَيْن و  -
مشتتر  بقترار العقوبتة فتي اليتوم التتالي متن اتختاذ القترار عمتلال بأح تام المتادة يتولى رئيس القاعة إبلاغ ال -

 /ب( من الإجراءات.5)
 يمنع المشتر  من الاستمرار في التقدم للامتحان العام ابتداءل من اليوم التالي من تاريخ نفاذ ىذه العقوبة -

 ( من الإجراءات.4/ب/4عملال بأح ام المادة )

 .الرقــــم: .......................................

 التاريخ:  ........................................

 الموافق: ........................................
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 وزارة التربـيــــة والتعليـــــــم
 الامتحانات والاختبارات إدارة

 قسـم الامتحانات العامـة
 امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة 

 الدورة /   لعام /
 

 إلغاء دورتين امتحانيتينعقوبة 
 قرار رقم )    ( تاريخ    /    /

 .................. .. المديريـــــــــــــــــــــــة:................................... اسم المشترك:
    .................. ..................................... المدرسة/القاعة: رقم الجـــلوس:

    .................. الفــــــــــــــــــــــــرع:.....................................  اليوم والتـــــــاريخ:
 المبحــــــــــــــــث:.....................................
 الجلســـــــــــــــــة:.....................................

 

( مـــن ااجـــرادات ااداريـــة المعالجـــة لمخالفـــة تعليمـــات 1/ب/4اســـتناداح اح ـــام المـــادة )
بحـ   ورتين امتحـانيتين متتـاليتيندإلغاد ، قررت إيقاع عقوبة 8112الامتحان العام لسنة 

المتمثلـــــة ...( /الثــــاح ث/ب/4المــــادة ) بســــخب مخالفتــــ   ح ــــامالمــــ  ور  عــــ    المشــــترك
   .......................خـ...............

 

 لجنة التأديب:
   مدير التربية والتعليم           رئيس قسم الامتحانات والاختبارات        مدير الشؤون التعليمية   

 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 تنوي :

 فقط. دورتين امتحانيتين متتاليتينإلغاء يقتصر استعمال ىذا النموذج على توجيو عقوبة  -
 .المعنية يعبأ رقم القرار وتاريخو من قبل مديرية التربية والتعليم -
 .(حسب مقتضى الحال) وجدت إنالمرفقات و ن والمراقِبَيْ رئيس القاعة المعدّ من قرير تبيذا النموذج اليرفق  -
يتولى رئيس القاعة إبلاغ المشتتر  بقترار العقوبتة فتي اليتوم التتالي متن اتختاذ القترار عمتلال بأح تام المتادة  -

 /ب( من الإجراءات.5)
لتالي من تاريخ نفاذ ىذه العقوبة يمنع المشتر  من الاستمرار في التقدم للامتحان العام ابتداءل من اليوم ا -

 ( من الإجراءات.4/ب/4ح ام المادة )عملال بأ

 الرقــــم: ........................................

 التاريخ:  ........................................

 الموافق: ........................................



Form # QF61-26-8 rev.a 

 

 

 وزارة التربـيــــة والتعليـــــــم
 الامتحانات والاختبارات إدارة

 قسـم الامتحانات العامـة
 امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة 

 الدورة /   لعام /
 

 إلغاء مبحثعقوبة 

 قرار رقم )    ( تاريخ    /    /

 .................. ــــــــــــــــــــة:..................................... المديريـــ اسم المشترك:
    .................. ..................................... المدرسة/القاعة: رقم الجـــلوس:

    .................. الفــــــــــــــــــــــــرع:.....................................  اليوم والتـــــــاريخ:
 ــــــــــــث:.....................................المبحــــ

 الجلســـــــــــــــــة:.....................................
 

( مـــن ااجـــرادات ااداريـــة المعالجـــة لمخالفـــة تعليمـــات 1/ب/4اســـتناداح اح ـــام المـــادة )
المــو ور  ركبحــا المشــت إلغــاد مبحــث، قــررت إيقــاع عقوبــة 8112الامتحــان العــام لســنة 

   ..................المتمثلة بـ...........( /أولاح/ب/4المادة ) بسبب مخالفتو أح امأعلاه 
 

 لجنة التأديب:
   مدير التربية والتعليم           رئيس قسم الامتحانات والاختبارات        مدير الشؤون التعليمية   

 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 نويو:ت
 فقط. لغاء مبحثإيقتصر استعمال هذا النموذج على توجيه عقوبة  -
 .المعنية يعبأ رقم القرار وتاريخه من قبل مديرية التربية والتعليم -
 .حسب مقتضى الحال() إن وجدتالمرفقات و ن والمراقِبَيْ رئيس القاعة المعدّ من تقرير بهذا النموذج اليرفق  -
غ  المترترب بقررار العقوبرة فرو اليروم الترالو مرن اتخراذ القررار عمرلام بأح رام المرادة يتولى رئيس القاعة إبلا -
 /ب( من الإجراءات.5)

 الرقــــم: ........................................

 التاريخ:  ........................................

 ................................الموافق: ........



 
 زارة التربـيــــة والتعليـــــــمو 

 قسـم الامتحانات العامـة/  الامتحانات والاختبارات إدارة
 الامتحان العام / 2023شهادة الدراسة الثانوية العامة لعام امتحان 

 ورقة الأسئلة( والقارئ الضوئي، ورقة والإجابة، )دفتر  استلامنموذج 
 :الفرع        :والتاريخ اليوم         :المديرية

 :ورقمه المبحث  :  الغرفة         :القاعة  

 دّ المشترك غائباً إذا لم يرد اسمه وتوقيعه في هذا النموذج.يعُ   -1

ينظم هذا النموذج على نسختين توضع إحداهما في طرد الإجابة الذي يرسل إلى إدارة الامتحانات والاختبارات،  -2

 يرية التربية والتعليم.وترسل النسخة الثانية إلى مد

وورقة  ،دفتر الإجابةو ،الضوئي القارئورقة  :كل منبشكل صحيح على كتابة الطالب لاسمه ورقم جلوسه  -: التأكد من (*)

 .الأسئلة

 .الضوئي القارئرقم الجلوس ورقم النموذج على ورقة لكل من التظليل الصحيح  -                      

 .من دفتر الإجابة وورقة الأسئلة كلاكتمال عدد أوراق  -                      

    :         اسم رئيس القاعة
   :الختم والتوقيع                  
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:الحي /البلدة: مديرية التربية والتعليم  

:رقم القاعة : اســـــــم القاعــــــــــة   

:الســـــاعة : يوم وتاريخ الامتحـــان  

الرقم 

عدد المغلفاتالفرعالمبحـــــــــــثالمتسلسل

.وقد كانت سليمة من كافة الوجوه، وعليه أوقع

:توقيعه : اسم رئيس القاعة  

Form # QF61-19-2 Rev.a

     أشهد أني استلمت مغلفات الأسئلة للمباحث المبينة تفاصيلها  أعلاه من اللجنة المكلفة،

وزارة التربيــة والتعليـــم

تسليم مغلفات الأسئلة

إدارة الامتحانات والاختبارات

قســـــــم الامتحانـــــات العامة

امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة

/الدورة /            لعام 

من اللجنة المكلفة إلى رئيس القاعة



 وزارة التربـيــــة والتعليـــــــم
 الامتحانات والاختبارات إدارة

 قسـم الامتحانات العامـة
 امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة

 /الدورة    لعام /
  مغلفات الأسئلة استلام

 للجنة المكلفة من مديريات التربية والتعليم
 

 الساعة:    التاريخ:اليوم و       :مديرية التربية والتعليم
الرقم 

 الفرع المبحث اسم القاعة رقم القاعة المتسلسل

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
وقد كانت  ،أعلاه ةالمذكور  اتحث والقاعاللمب ةالأسئلة العائد اتاستلمنا مغلفأننا ن أدناه نحن الموقعينشهد 

 .وعليو نوقع ،سليمة من كافة الوجوه
 

 عضو: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ عضو:  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ عضو:
 توقيع: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  توقيع: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  توقيع: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

[Type a quote from the document or the 

summary of an interesting point. You can 

position the text box anywhere in the 

document. Use the Text Box Tools tab to 

change the formatting of the pull quote text 

box.] 
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 أداء مساعدي رؤساء القاعات والمراقبين نموذج تقييم 
 في امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة 

  الدورة/  لعام /
 

 

 :اسم القاعة      :المساعد/المراقباسم 
 اسم المدرسة الأصمية:       المديرية:

 الرقم
  نقبل جمسة الامتحاالتزام المراقب بالتعميمات الخاصة بالمراقبة 

 وأثناء انعقاد الامتحان
العلامة 
 الكمية

العلامة 
 المستحقة

  01 الحضور والمشاركة للمراقبين في الاجتماع الأول وتجهيز القاعة. -1
  01 الحضور إلى قاعة الامتحان في الوقت المحدد. -2
إرشاااد المشااتركين إلااى جمااامن جلويااهو الثااحعحة والمبباات عليهااا مياا قا  ثااور    اقااة  -3

لااوسو وعاادو التحاادل ماا  ال ل ااة جبمااار تواجااد و  ااار  القاعااة ولا ع اات  لهااو مجااالا  الج
 للحديل معه.

01  

  01 التمييق م  رئعس القاعة ومياعده لتوزي  المهاو بين المراقبين. -4
  01 تم يذ الأوامر التي تثدر من رئعس القاعة والمياعد دون اعتراض. -5
  01 هاتف ال لوي إلى القاعةو وعقوو بإغلاقه وتيلعمه فورا  إلى رئعس القاعة.عدو إد ال ال -6
العمااااو باااارو  ال ريااااق ويتعاااااون فااااي مماااا  ال ااااش والم ال اااااتو ولا يت اضااااى عاااان  ااااذه  -7

  01 الم ال ات.

  01 عدو التحدل م  المشتركين وعدو الوقوف بجامبهو والا لاع على إجا اتهو. -8
  01 الم ثثة للمراق ة وفق ال  ة وتوزي  رئعس القاعة. الوقوف في الأمامن -9

ايتلاو دفاتر الإجا ة وفقا  للتعلعمات ال اثاة باذلم مان حيال التمماد مان عادد الأ  اا   -11
ووجاود  اتو الامتحاماات علاى الادفتر وعاادو وجاود شا ر جو ت ييار فاي المعلوماات عمااد 

 تر والتوقع  على ال رد. الايتلاو والتيلعوو وتعاومه م  ال ريق بت ليف الدفا
01  

  المجموع  
 

 .٪01لا يكمف المراقب في الدورة اللاحقة إذا حصل عمى تقدير أقل من * 
 

 توقيعه:     اسم رئيس القاعة:
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 وزارة التربية والتعميم
 إدارة الامتحانات والاختبارات

 قسم الامتحانات العامة



Form # QF61-26-1 rev.d 

 

 

 وزارة التربـيــــة والتعليـــــــم
 الامتحانات والاختبارات إدارة

 قسـم الامتحانات العامـة
 امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة 

 الدورة /   لعام /
 

 عقوبة الإنذار

 قرار رقم )    ( تاريخ    /    /

 .................. ة:ـــــــــــــــــــــــالمديري.....................................  اسم المشترك:
    .................. المدرسة/القاعة:.....................................  لوس:ـــرقم الج

    .................. اريخ:ـــــــاليوم والتــــــــــــــــــــــــرع:.....................................  الف
 .....................................ث:ــــــــــــــــالمبح
 .....................................ة:ـــــــــــــــــالجلس

/أ/أولاح( مـــن ااجـــرادات ااداريـــة المعالجـــة لمخالفـــة تعليمـــات 4اســـتناداح اح ـــام المـــادة )
 المذ ور أعلاه تركــــــــــ، قررت إيقاع عقوبة اانذار بحق المش8102الامتحان العام لسنة 
     المتمثلة بـ.........................( /أ/أولاح/4المادة ) بسبب مخالفتو أح ام

 
 مدير التربية والتعليم                                                                   

 
 
 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 تنويو:
 وذج على توجيه عقوبة الإنذار فقط.يقتصر استعمال هذا النم -
 .المعنية يعبأ رقم القرار وتاريخه من قبل مديرية التربية والتعليم -
 .نمراقِبَيْ الو رئيس القاعة بهذا النموذج التقرير المعدّ من يرفق  -
المتادة  يتولى رئيس القاعة إبلاغ المشتتر  بقترار العقوبتة فتي اليتوم التتالي متن اتختاذ القترار عمتلا  بأ  تام -

 /ب( من الإجراءات.5)

 ........................................ م:ـالرقـــ

 ........................................  التاريخ:

 الموافق: ........................................



 وزارة التربيت والتعلين

 إدارة الاهتحاناث والاختباراث

لعام/        الدورة/ اهتحاى شهادة الدراست الثانىيت العاهت  

  نوىذج السياراث
 اسن الوديريت :                                                                           

 

 
اليىم  اسن السائر اسن القاعت الرقن

 اريخوالت

تىقيع رئيس  اسن الوبحث

 القاعت

 هـلاحظاث

       

       

       

       

       

       

 
 

 والاختباراترئيس قسم الامتحانات                 
 

 ملاحظة : ينظم هذا النموذج يومياً من قبل رئيس قسم الامتحانات في المديرية ويرسل إلى الوزارة    

 بعد توقيع رؤساء القاعات في الخانة المخصصة لكل منهم                 

   a   Form # QF61- 87 Rev.                                                                                                                                                                             



وزارة التربيــــــة والتعليــــــم

إدارة الامتحانات والاختبارات

قســـــــم الامتحانـــــات العامة

______________: الفروع المشتركة في القاعة /الفرع____________________: اسم القاعـــــــــة  ____________________: مديرية التربية والتعليم 
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مصدق مدٌر التربٌة والتعلٌم-2:اسم وتوقٌع رئٌس القاعة -1:ملحوظات عامة 

دقق-3.تصرف أجور المراقبة بواسطة معتمدي صرف الرواتب فً مدٌرٌات التربٌة والتعلٌم كل فً المدٌرٌة التً تمت المراقبة فٌها-1

رئٌس قسم المحاسبة الوزارة.ٌجب أن تكون الأسماء واضحة ومن ثلاثة مقاطع مضاف إلٌها رقم الملف الوزاري-2

.ٌنظم هذا الجدول على نسختٌن-3
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بسم الله الرحمن الرحيم

/الدورة /            امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة  لعام 

(      )النموذج المالي رقم  

المراقبون وعدد ساعات المراقبة
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الأذنة وعدد الأٌام
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وزارة التربيــــــة والتعليــــــم

إدارة الامتحانات والاختبارات

قســـــــم الامتحانـــــات العامة

(                     ): عدد المشتركين ____________________: اسم القاعـــــــــة  ____________________: مديرية التربية والتعليم 

/     /المراقب في يوم       /     /المراقب في يوم       /     /المراقب في يوم       /     /المراقب في يوم       

:المبحث :المبحث :المبحث :المبحث 

التوقيعالاسمالتوقيعالاسمالتوقيعالاسمالتوقيعالاسمإلىمن

:اسم رئيس القاعة .يسلم هذا الجدول إلى مديرية التربية والتعليم في آخر يوم من أيام الامتحان: ملحوظة 

BForm # QF61-25 Rev.A توقيعه:

عدد 

المشتركين

أرقام جلـــــــوس 

المشتركين

بسم الله الرحمن الرحيم

/الدورة /            امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة  لعام 

جدول المراقبة



وزارة التربية والتعليم

إدارة الامتحانات والاختبارات

/الدورة /            امتحان شهادة الدراسة الثانوية العامة لعام 

تقرير سير الامتحان في المديرية

   /     /  :   التاريخ:اليوم :اســـم المديرية 

اسم القاعةرقم القاعة
عدد

 الحضور

عدد

 الغياب

عدد

 المتأخرين

عدد المتقدمين

في المستشفيات

عدد

 الانذارات

عدد

 حالات الغش
ملاحظات عن سير الامتحان

مدير التربية والتعليممدير الشؤون التعليميةرئيس قسم الامتحانات والاختبارات 
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 إدارة الامتحانات والاختبارات
 قسم الامتحانات العامة

 /الدورة   /        لعام  شهادة الدراسة الثانوية العامة تقرير مفصل عن سير امتحان
 عدد الحالات :           اسم المديرية :

دورة  إلغاء مبحث إلغاء الإنذارات عدد القاعات
 يةامتحان

دمين في عدد المتق دورتين امتحانيتين إلغاء
 المستشفيات

عدد المتقدمين في مراكز 
 الإصلاح

 عدد حالات التأخير

 
 

       

 ملاحظات مدير التربية والتعميم عن سير الامتحان أسماء القاعات التي حدث فيها شغب

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 مدير التربية والتعميم         ملاحظة : يسمم هذا النموذج مع طرود الإجابة
Form # QF61-26-5 Rev .b 
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 وزارة الخربيت والخعليم

 إدارة الامخحاناث والاخخباراث

 ........................................لمديريت الخربيت والخعليم /  ...........ورؤساء القاعاث والمساعدين العامت  الثانويتكشف حفصيلي بقاعاث 
 

 ٌاتف القاعة اسم القاعة التسلسل

عذد 

 المشتركيه

عذد الغرف 

الفعلية 

المستعملة 

 للقاعة

عذد المراقبيه 

المخصص للقاعة 

بما فيٍم رئيس 

 القاعة َمساعذي

 اسم رئيس القاعة

 ٌاتفًَرقم  

اسم مساعذ رئيس القاعة 

 ٌاتفًرقم َ

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 ملاحظت   : حضاف قاعت الاحخياط إلى قاعاث المديريت ححج اسم قاعت احخياط المديريت
 اسم َتُقيع                                      اسم َتُقيع    اسم َتُقيع  

    المحليةلامتحاوات ئيس لجىة ار       اسم َتُقيع         مذير اسم َتُقيع              رئيس قسم الرقابة  رئيس قسم الامتحاوات

 مذير التربية َالتعليم            مذير الشؤَن المالية َالإدارية   الشؤَن التعليمية                              الذاخلية     َالاختبارات
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رئيس قسم الامتحانات اسم وتوقيع رئيس القاعة
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وزارة التربية والتعليم 

/         اسم القاعة/                   مديرية التربية والتعليم 
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مخصصات أجور مراقبة الثانوية العامة وأجور المواصلات

                                        (               ): لعام             (                   ): الدورة              (                    ):                                   رقم المستند 
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